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PROCEDURE

izdavanja raiuna i naplate potraZivanja

ilanak 1.

Ove Procedure imaju cilj osigurati udinkovit sustav nadzoranaplate prihoda Skole u
svrhu pravovremene naplate potraLiv anja.

ilanak 2.

Ovim Procedurama ureduju se naplata prihoda, odnosno mjere naplate, vremensko
razdoblje nakon kojeg se pokreie pojedina mjera naplate te pradenje naplate po
poduzetim mjerama.

ilanak 3.

Skoh ostvaruje sljede6e vrste prihoda:

- prihod za sufinanciranje prehrane u Skolskoj kuhinji
- prihod za sufinanciranje produZenog boravka
- prihod od zakupa poslovnog prostora
- prihod od prodaje starog papira
- prihod od prodaje stanova na koje je postojalo stanarsko pravo

ilanak 4.

Procedura naplate prihoda za sufinanciranje prehrane u Skolskoj kuhinji
1.) Razrednici prikupljaju podatke o broju udenika koji 6e se hraniti u Skolskoj kuhinji i
predaju ih u tajni5tvo najkasnije 2, radni dan u mjesecu, a tajniStvo podatke o broju
udenika dostavlja u Skolsku kuhinju kuharima.

2.) Ranednici su duLni voditi evidenciju o udenicima koji su korisnici prehrane u
Skolskoj kuhinji svaki mjesec i duZni su prikupiti novac za plalanje prehrane u 5k.
kuhinji te ga predati u blagajnu Skole do posljednjeg dana u mjesecu zatekucimjesec.

3.) Ukoliko razrednici ne mogu naplatiti prihod od roditelja odnosno skrbnika Skola 6e
u roku ne duljem od 30 dana duZniku poslati podsjetnik zaplatanje. Ukoliko dug nije
podmiren u roku 15 dana od slanja podsjetnika Skola 6e poslati Opomenu pred tuZbu.



Ako dug nije podmiren u roku 8 dana od slanja opomene pred tuZbu Skola 6e pokrenuti
owSni postupak.

ilanak 5.

Procedura naplate prihoda za sufinanciranje produzenog boravka
Skoh s korisnikom (roditelj/skrbnik djeteta) sk]apa ugovor o organiziranju i pruZanju
usluga kori5tenju produZeno gborcvka za dijete torisniia usluge.

Tajnik ustanove u suradnji s uditeljima u produZenom boravku vodi popis korisnika
kojima se pruZa usluga. Uditelji u produZenom boravku duZni su predati u tajni5tvo
popis polaznikaproduZenog boravaka do 10. u mjesecu zatekulimjesec.

Voditelj radunovodstva na temelju popisa polaznika produZenog boravka, obradunava i
izdaje mjesedni radun-uplatnicu najkasnije do ,uukog l5-og-za teku1i mjesecu s
datumom dospije6a do kraja u tekudeg mjeieca.

Ukoliko pla6anje nije izvr5eno u navedenom roku Skola 6e roditelju skrbniku poslati
opomenu zaplalanje u razdoblju ne duljem od 30 dana. Ako dug nije podmiren u roku
15 dana od slanja opomene skoh ie poslati opomenu pred tuZbu.

Ako dug nije podmiren u roku 8 dana od slanja opomene pred tuZbu Skoh 6e pokrenuti
owSni postupak.

Zapta1enje naplate i poduzimanje mjera naplate zadvLena jevoditeljica radunovodstva.

zapokretanje i pradenje ovrsnog postupka zaduLena jetajnica Skole.

ilanak 6.

Procedura naplate prihoda od zakupa poslovnog prostora i prodaje starog papira

Poslovni prostor se iznajmljuje na temelju sklopljenog Ugovora kojim se utwduje cijena
i ostali uvjeti iznajmljivanja. Raduni se ispostavljaju na temelju evidencije o koriSteniu
poslovnog prostora potpisane od strane korisnika odnosno zakupoprimca

Radun za prodaju starog papira ispostavlja se na temelju primke koju nam dostavlja
poduzede kojem smo prodali stari papir.

Raduni se izdaje najkasnije do 10. u mjesecu za prethodni mjesec, s rokom plaianja od
15 dana.

Ukoliko pladanje nije izwseno u navedenom roku Skola 6e duZniku poslati opomenu za
pla6anje u razdoblju ne duljem od 30 dana. Ako dug nije podmiren u roku 15 dana od
slanja opomene Skola 6e poslati Opomenu pred tuZbu.

Ako dug nije podmiren u roku 8 dana od slanja opomene pred tuZbu Skola 6e pokrenuti
ovr5ni postupak.

Zaizdavanje raduna, pradenje naplate i poduzimanje mjera zanaplatuzaduLena je
voditelj ica radunovodstva.

zapolcretanje i pra6enje ovrsnog postupka zaduLena jetajnica Skole.



dlanak 7.

Ukoliko se utwdi da su potraZivanja ne
nadleZnog tijela (odluke suda i sl.), da su
zastarc sukladno v aZelim zakonskim propi

kada iznos poftaiivaq
g. d:..l9-i:no ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi
Skolski odbor u skladu s ovlastima.

ilanak 8.

Procedura naplate prihoda od prodaje stanova na koje je postojalo stanarsko
pravo

Skohie sklopila Ugovor o obavljanju komisionih poslova vezanu zaprodajustanova i
prikupljanje prihoda od prodaje stanova s Medimurskom bankom d.d'., a kasnije je te
poslove preuzela PBZ te ne utwdujemo procedrru zanaplatu ove vrste prihoda.

ilanak 9.

Ove Procedure stupaju na snagu danom dono5enja.

ove Procedure ie se objaviti na oglasnoj plodi i web stranici skole.
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