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VPRAVILNIK O RVADU
SKOLSKE KNJIZNICE

Cakovec, listopad 2023.



Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju | obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj skoli
(NN 87/08. 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/1
8,98/19. 64/20, 151/22) i ¢lanka 18. Standarda za $kolske knjiznice (NN 61/23), a u svezl sa
¢lankom 48. Zakona o knjiznicama i knjizniénoj djelatnosti (NN 17/19, 98/19, 114/22) Skolski
odbor 111, OS Cakovec na sjednici odrzanoj dana 5.10.2023. godine donio je:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE
I. OPCLE ODREDBE

Clanak 1.

.....

e

Clanak 2.

lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muikom rodu neutralni su i odnose se na

mugke ina zenske osobe.
(Clanak 3.

Odredhe¢ ovoga pravilnika primjenjuju se na ugenike, ugitelje, strudne suradnike i druge
zaposlenike 1L 0S Cakovec (u daljnjem tekstu Skole). O ispravnoj primjeni odredaba ovoga

.....

pravilnika skrbe ravnatelj 1 knjiznicar Skole.

1. ZADACE I DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 4.

Skolska knjiznica je sustavna zbirka knjizne i neknjizne grade (AVE), koju knjizniéar nabavlja,
obraduji, ¢uva, pohranjuje 1 daje na uporabu radi ostvarivanja obrazovnih, kulturnih,
informacijskih i struénih interesa 1 stalnog obrazovanja korisnika knjiZni¢nih usluga. Knjiznica
je sastayni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

Skolska knjiZnica, kao informacijsko, medijsko. komunikacijsko i kulturno srediste skole, ima
sadaéu | da organiziranim zbirkama knjizni¢ne grade u analognim i digitalnim oblicima te
uslugara i radom knjiznicara osigura ispun) avanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, siru¢nih
i kulturih potreba svojih korisnika.

Program $kolske knjiZnice sastavni je dio $kolskog kurikuluma i godidnjeg plana i programa

gkole. Skolska knjiznica sastavnica je knjiZnicnog sustava Republike Hrvatske.
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Clanak 5.

Knjiznicu vodi struéni suradnik Skolski knjizni&ar, koji u ostvarivanju funkcije i zadaca Skolske
knjiZnice neposredno suraduje s ravnateljem Skole.

Clanak 6.

Zaduée skolske knjiznice su:

- poticanje knjizniéne djelatnosti radi promicanja odgoja i obrazovanja te oCuvanja
ndcionalnog knjiZzevnog, umjetni¢kog i znanstvenog stvaralaStva,
osiguranje dostupnosti knjiZni¢ne grade i informacija radi jaCanja opéeobrazovnih 1
strugnih kompetencija u¢enika i u€itelja Skole,

- promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovanog procesa, poticanje ¢italacke
pismenosti, usvajanje informacijskih vjestina, razvij anje krititkog prosudivanja u odabiru
i koristenju informacija,
upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija, poticanje istraZivatkog
rada i kreativnosti u¢enika,

- razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, osobito jezika, umjetnosti i znanosti
te multikulturalnosti,

- sivaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi 1 ispunjenje obveza koje proizlaze iz
nastavnog plana i programa Skole i §kolskog kurikuluma,

- poticanje odgoja za demokraciju, razvijanje ekoloSke svijesti uéenika 1 stvaranje
povoljnog duhovnog i kulturnog ozradja Skole.

Clanak 7.

Djelatnast knjiznice obuhvaca pruZanje obrazovanih, kulturnih i informacijskih usluga, koje su
sasnovane na sustavnom odabiru, prikupljanju i struénoj obradi, pohran ivanju, zastiti, posudbi 1
davanju na uporabu knjizni¢ne grade te slobodnom pristupu izvorima informacija.
Dielatngst Skolske knjiznice dio je odgojno-obrazovnog i knjiZnitnog sustava i izravno je
ukljutena u nastavni proces i ucenje, a realizira s¢ kao:

1. ()dgojno-obrazovana djelatnost

2. $truéno-knjizni¢na djelatnost

3, Kulturna i javna djelatnost

('lanak 8.

Pripremanje, planiranje i programiranje rada $koiske knjiznice obuhvaca:

izradu  godisnjeg plana i programa rada skolske knjiznice prema postavljenim
kurikulumskim zada¢ama

_ rad na uskladivanju s godi$njim planom rada kole i ukljuc¢ivanju skolske knjiznice u skolski
kurikulum
izradu godisnjeg plana kulturnih aktivnosti i kurikulumsko planiranje kulturne i javne
dielatnosti 3kolske knjiznice
pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti

- pisanje godidnjih ili periodi¢nib izvjes¢a o radu gkolske knjiznice, ostvarenim odgojno-

ohrazovnim i kulturnim aktivnostima.



1. Odgojno-obrazovna djelatnost

Clanak 9.

Odgojnorobrazovana djelatnost Skolske knjiznice realizira se kroz: rad s udenicima, suradnju s
ugiteljima, strudnim suradnicima i ravnateljem te planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog

rada.

Clanak 10.

[Rad s uéenicima u knjiznici obuhvaca:

_ stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvieta za ucenje

promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada
stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

pou¢avanje i razvoj kljuénih kompetencija

poticanje kriti¢kog misljenja i rjeSavanja problema

pou¢avanje za samostalno i cjeloZivotno ucenje

poticanje odgoja za demokraciju

pomo¢ uéenicima u uéenju osiguranjem pristupa knjiZzni¢nim zbirkama i pruZanjem
usluga

grganizaciju nastavnih sati u knjiZnici 1 izvan nje

razvijanje svijesti o vrijednostima zavitajne i nacionalne kulture, posebno jezika,
umjetnosti 1 znanosti

razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razli¢ite projekte
organizirano i sustavno upuéivanje uzenika u koristenje knjizni¢nih usluga i razvijanje
navike posjecivanja knjiznice,

usmijeravanje u¢enika pri izboru, posudbi i kori3tenju knjiznicne grade i informacijskih
pomagala,

ppudivanje u nadin i metode rada na istrazivadkim zada¢ama (uporaba leksikona,
enciklopedija, rjeénika, struéne literature, periodike 1 sl.),

rad s uéenicima u dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvangkolskim aktivnostima,
prganiziranje nastavnih sati u knjiZnici, poticanje Citalalke, medijske i svih drugih vrsta
pistnenostl,

pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme, referata ili samostalnog rada,
uvodenje usenika u temeljne naline pretrazivanja i koriStenja izvora znanja i
informacija, poucavanje informacijskim viestinama pri uporabi dostupnih znanja.

Clanak 11.

Rad § uditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem $kole obuhvaca:

rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

pripremu i sudjelovanje u istrazivackoj nastavi

timski rad na pripremi i provedbi kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom

prganizaciju 1 provedbu strucnog usavriavanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upuéivanja u koristenje pouzdanih informacij skih izvora i uéinkovitu uporabu novih
tehnologija u e-u¢enju i e-poducavanju

suradnju sa stru¢nim suradnicima, uéiteljima i odgajateljima te pojedinim struénim
Lluzbama izvan dkole u dodatnoj pomoéi uCenicima

rad na unapredenju rada $kolske knjiznice

suradnju sa struénim vijeéima u $koli radi unapriedenja nastave
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. mentorski rad s pripravnicima

- suradnju s uciteljima, struénim suradnicima i ravnateljem kole

. suradnju s uéiteljima svih nastavnih predmeta i stru¢nim syradnicima pri nabavi
potrebne knjiZniéne grade,

. suradni¢ki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica,
igirazivackih radova, skolskih projekata i drugih oblika rada s u¢enicima,

- suradnju s uiteljima i struénim suradnicima u programima Iz podrudja odgoja,
promicanja mentalnog i fizitkog zdravlja ucenika, ckologke svijesti i sl.

2 Struéna knjizniéna djelatnost
Clanak 12.
Srruéna knjiznicna djelatnost skolske knjiznice podrazumijeva:

_ funkcionalnu organizaciju i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici

_ pabavu knjizni¢éne grade, izgradnju zbirki i cjelokupnog fonda skolske knjiznice

_ gruénu obradu knjizni¢ne grade prema stru¢nim pravilima 1 standardima: inventarizaciju,

signiranje, klasifikaciju 1 katalogizaciju grade, predmetnu obradu,

pr.;wilan smjestaj i zastitu knjizni¢ne grade te otpis i reviziju fonda,

_ yodenje dokumentacije i podataka o knjizni¢noj gradi, evidencije o korisnicima i statisti¢ki
pokazatelje 0 uporabi knjizni¢nog fonda,
izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,

_ jzradu potrebnih informacijskih pomagala — knjizniéni katalozi 1 predmetni katalozi
pariodike u $kolskoj knjiznici, prikazi knjiga, tematski popisi i sl.
sustavno izvjeséivanje ucenika i stru¢nih suradnika o novim knjigama i sadrzajima strucnih
Zasopisa i razmjenu informacijskih materijala,
ukmeni i pisani prikaz poj edinih knjiga - izrada biltena nove literature, biltena beletristike i
popularne literature Za utenike; biltena priru¢nika za pripremu drzavne mature i sl.

_ izgradnju i upravj anje fondom, 5t0 ukljuduje zastitu knjizni¢ne grade, otpis i reviziju te
izradu godi¥njih planova nabave

_  obradu knjizni¢ne grade u raéunalno &itljivim kataloznim formatima te preuzimanje zapisa
iz dostupnih normativnih 1 bibliografskih baza

_ (siguranje dostupnosti 1 koristenja knjiznicne grade 1 izvora informacija na razli€itim

medijima

dlvrdivanije 1 pratenje potreba korisnika

razvijanje navike pos] e¢ivanja knjiZznice

¢rganizirano i sustavno poucavanje korisnika o radu i koristenju knjiZnica, upuéivanjem u

nadin i metode rada na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim

medijima

_ tad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za gitanje, pomoc u pronalazenju izvora
informacija)

— poticanje Citanjal razvoj Citateljske kulture

~  poucavanje informacijske 1 medijske pismenosti

_ prikupljanje i unos statistickih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog prikupljanja
statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica koji s¢ vodi u Nacionalnoj 1 sveudilisnoj
knjiznici u Zagrebu
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~ suradnju u izgradnji knjiZni¢nog sustava

—  suradnju s nadleznom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i matiénom sluZzbom za
skolske knjiznice u Nacionalnoj i sveutilignoj knjiznici u Zagrebu s ciljem ostvarivanja
struénih normi, jadanja savjetodavnih, suradni¢kih i razvojnih funkeija nadleznih matinih
sluzhi kojima se osnazuje strucno knjiznicarsko djelovanje u skolskoj knjiznici
uredivanje mreZnog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta $kole

_ prpanizaciju nastavnoga gradiva za e-utenje | otvorene obrazovne sadrzaje
sudjelovanje u izgradnji skolske digitalne knjiznice, digitalne zbirke 1 institucijskog
repazitorija

_ Lvantitativno i kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada skolske knjiZnice

3. Kulturna i javna djelatnost
Clanak 13.

Kulturnd i javna djelatnost $kolske knjiZnice obuhvaca:

organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadriaja kao §to su: knjizevni susreti 1 tribine,
pramocije knjiga, tematske 1 prigodne izlozbe, filmske i video projekcije, sudjelovanje u
projektima, dramske predstave, natjecanja u znanju, popularna predavanja za ucenike |
dr., uz prihvaéanje autorskih prava

— suradnju s kulturnim ustanovama koje ustrojavaju rad s djecom i mladeZi u slobodno
yrijeme (amaterska kazalista, narodne knjiznice, arhivi, muzeji, kazalista, narodna
sveudilistai sh.) na lokalnoj razini, u gradu Cakoveu 1 Sire

—  suradnju s kulturnim institucijama u gradu Cakoveu: Knjiznica ,,Nikola Zrinski Cakovec,
Matica hrvatska i druge ustanove
razvijanje svijesti o vrijednostima pacionalne kulture i kulturne bastine, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti te vrijednost multikulturalnosti u drustvu

— poticanje integracije kulturnih 1 javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-
obrazovnih podrucja
promicanje opéeljudskib vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanisti¢kih vrednota s
¢iljevima odgojno-obrazovnoga programi
sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozradja $kolske ustanove

— suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

IIL. KNJIZNICNA GRADA I KNJIZNICNI FOND
Clanak 14.

Knjiznicna grada je svaki jezicni, slikovni i zvuéni dokument u analognom ili digitalnom obliku
informacijskog, umjetni¢kog, obrazovnog, znanstvenog ili stru¢nog sadrZaja, koju knjiZnica
posjedlije u svojem fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima. KnjiZzni¢na grada nabavlja se
planski i u skladu s kurikulumom nastavnih predmeta i $kolskim kurikulumom. Fond skolske
knjiznice ¢ini cjelokupna knjizni¢na grada: knjizna (knjige i periodi¢na izdanja) i neknjizna
(AVE grada: zvucna, vizualna, elektronicka).



a) Skolska knjiznica osigurava knjizni¢nu gradu koja zadovoljava obrazovne, inforrnacijske,
kulturne, struéne i osobne potrebe korisnika te je time potpora 0dgojno-obrazovnom procesu
i njihovu osobnom razvoju.

by lzgradnja knjizni¢nog fonda temelji se na struCnmim nacelima sukladno smjernicama za
izeradnju 1 upravljanje fondom koje Skolska knjiznica donosi na osnovi analize stanja i
procjene potreba korisnika i Standarda za skolske knjiZnice.

¢) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade te redovitim
izlu¢ivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjiZniéne grade, reviziju i
otpis.

d) Skolska knjiZnica suraduje s nastavnim osobljem i ostalim stru¢nim suradnicima pri donosenju

smiernica za nabavu knjizniéne grade.

Clanak 15.
Knjiznitnu gradu ¢ine:
- knjige|i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku
— neknjifna grada (zvucna, vizualna)
_ elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima
- viSevrsna grada
— drugi mediji s obrazovnim sadrZajima
Osim navedene knjizniéne grade $kolska knjiZnica osigurava pristup online informacijskim
izvorimd. Skolski udzbenici nisu dio knjizni¢nog fonda skolske knjiznice.

Clanak 16.

Sadrzaj knjiZni¢nog fonda mora biti u svezi s nastavnim planom i programom koji se izvodi u
Skoli. Knjizniéni fond je jedinstven i njime se koriste udenici i struéni suradnici Skole. Knjizniéni
fond je jedinstven i organiziran u zbirke.

Knjizni fond 3kolske knjiznice sadrzi:

. ohaveznu lektiru te knjizevne tekstove za cjelovito Citanje za potrebe izvodenja nastave
predmeta Hrvatski jezik (broj primjeraka po naslovu koji pokriva potrebe najveceg
razrednog odjela — najmanje 30 primjeraka po naslovu).

- ostalu knjiZniénu gradu, prema Skolskom programu koja je potpora struci,

- literaturu na stranim jezicima koji se uce u 8koli,

. peferentnu zbirku (enciklopedije, leksikone, rjeénike, atlase, ljetopise i sL.),

. gnanstveno-popularnu i struénu literaturu za sva nastavna podrugja u skladu s programom
tkole

- literaturu iz pedagogije, metodike, psihologije i knj iznicarstva i informacijskih znanosti,

- pedagoke. struéne i znanstveno-populame &asopise za udenike i ucitelje,

- gradu namijenjenu poticanju ¢itanja te &itanja u svrhu osobnih potreba i razonode

- struéne i znanstvene serijske publikacije

- serijske publikacije za djecu i mladez.

Clanak 17.



Knjizniéna grada smjedtena je u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda, gasopisi 1 referentna
zbirka) ili u zatvorenim vitrinama i ladicama — AVE grada.

(lanak 18.

Sto se tide veli®ine i strukture knjizni¢nog fonda, one ovise o broju udenika, uditelja i stru¢nih
suradniki skole. U skladu s IFLA-inim i UNESCO-im smjernicama za Skolske knjiznice, od
ukupnog/ fonda minimalno 3-5% &¢ini referentna grada, a 5-10% zbirka pedagosko-metodicke

grade.
Clanak 19.

Knjizna grada dopunjava se svake skolske godine sukladno raspoloZivim sredstvima u drzavnom
proracunu i proraéunu jedinica lokalne samouprave, a najmanje 0,5 jedinica po uéeniku i ucitelju

i struénom suradniku. Prosje¢na starost knjiznicnog fonda ne bi trebala biti ve¢a od 15 godina,
osim posebnih zbirki (zavi¢ajna zbirka i sl.).

Clanak 20.

floms O

Obrada knjiZniéne grade temelji se na domacim i medunarodnim stru¢nim pravilima 1 normama.
(1) Za sadrzajnu obradu knjiznicne grade koriste se Univerzalna decimalna Klasifikacija,
klasifikacijski sustavi za zbirke grade posebne vrste, a za kataloznu obradu pravilnik keji ureduje
opis i piistup knjizni¢noj gradi, Zapisi o gradi izraduju se u ratunalno itljivim formatima.

(2) Inventarne knjige trajno se guvaju, odnosno osigurava se njihova odgovarajuéa pohrana bilo
da je rije¢ o analognom 1li digitalnom obliku.

(3) Skdiska knjiznica treba imati javno dostupan knjiZni€ni katalog na mrezi (CROLIST)
dostupan na mreZnome mjestu $kole.

IV. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

(lanak 21.

Knjizni¢nu gradu imaju prvo Koristiti: uenici, u¢itelji, struéni suradnici i ostali zaposlenici Skole
(u daljem tekstu: korisnici). Knj iznica pruZa usluge svojim korisnicima pod jednakim uvjetima i
vodi brigu o zastiti privatnosti osobnih podataka svojih korisnika.

Clanak 22.

72 sve korisnike ¢lanstvo u $kolskoj knjiZnici je besplatno. Korisnicima se izdaje odgovarajuca
&lanska iskaznica na poletku Skolske godine. Korisnici kojima je izdana Clanska iskaznica,
obvezni su izvijestiti knjiznicara o promjeni osobnih podataka, ispisu ili odlasku iz Skole.
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Clanak 23.

U prostorijama knjiznice i Citaonice treba biti red i mir. Ako korisnik narufava red i mir,
knjiznicdr od njega treba traZiti da napusti prostor knjiznice i ne ometa rad drugih korisnika.

Clanak 24.

Knjizni¢nu gradu korisnicima posuduje knjizni¢ar Skole u redovnom radnom vremenu Skolske
knjiznice. Izvan radnoga vremena knjiznice nije dopusteno koristiti i posudivati knjiZni¢nu gradu

oo oo

hez nuzacnosti knjiznicara ili bez posebnoga odobrenja ravnatelja Skole.
Clanak 25.

Radno vrijeme Zkolske knjiznice tijekom radnoga tjedna, ponedjeljkom i srijedom od 12,00 do
18,00 sati, utorkom, Cetvrtkom i petkom od 8,30 do 14,30 sati. Radno vrijeme knjiZnice i
Citaonice istaknuto je na ulaznim vratima knjiznice.

O promjeni radnog vremena knjiZnice, knjizni¢ar je duzan pravodobno istaknuti obavijest na
ulaznirn vratima knjiZnice i oglasnoj plogi Skole.

Clanak 26.

[} prostoru ¢itaonice korisnici mogu koristiti knjizniénu gradu:
. referentnu zbirku: opée i struéne enciklopedije, leksikone, jezitne i stru¢ne rje¢nike, atlase,
monogralije, antologije, razne priru¢nike;
- sirucne i popularno-znanstvene casopise

crw o

Clanak 27.

7a koridlenje izvan prostora knjiZnice udenici mogu posuditi:

- odjednom 2 knjige na vrijeme do 15 dana

- 71 potrebe natjecanja u znanju uenici mogu posuditi i vise knjiga odjednom
Ugitelji i stru¢ni suradnici mogu posuditi viSe knjiga i priru¢nika tijekom $kolske godine te
tusopise i AVE gradu po potrebi.

Clanak 28.

.....

godine udenici su duzni vratiti svu posudenu knjiZzni¢nu gradu, a uéitelji i stru¢ni suradnici
vracaju knjige, AV gradu i asopise koji im vi3e nisu potrebni, a metodicke priru¢nike i struéne
knjige mogu zadrzati preko ljetnih praznika.
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Clanak 29.

.....

Korisnici su obvezni éuvati knjizniénu gradu od svakog oStecenja i unidtavanja: ne smiju trgati
listove knjiga, podertavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i si. Korisnik koji izgubi,
oiteti ili ynisti posudenu knjizniénu gradu, odgovoran je za $tetu. Osteceni ili izgubljeni (istovrsni)
primjerak knjizniéne grade korisnik je duZan nabaviti i vratiti u knjiznicu ili platiti u
protuvrijednosti o$teéenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Clanak 390.

Korisnici su duzni pravodobno vracati posudenu knjizniénu gradu. KnjiZnicar je duzan upozoriti
uéenika koji pravodobno ne vrati knjizni¢nu gradu, a ne radi se o duZem izostanku, npr. zbog
bolesti. Ako ni nakon upozorenja korisnik ne vrati posudenu knjizni¢nu gradu, knjiznicar
obavjeitava razrednika, a razrednik Salje obavijest roditelju u¢enika.

Clanak 31.

Prije odlaska 1z Skole (ispis ili prelazak u drugu skolu) korisnici knjiZnice duzni su vratiti svu
posudents knjizni¢nu gradu iz skolske knjiZnice. Obveza je razrednika izvijestiti knjiZnicara o
odlasku udenika iz Skole, kako bi mogao traziti povrat posudene knjizni¢ne grade. Obveza je
tajnistve Skole izvijestiti knjiZni¢ara o prestanku radnog odnosa doti¢nog zaposlenika ili odlasku

oo

iz 8kole| kako bi mogao traziti povrat posudene knjiZnicne grade.

VI. PROSTOR I OPREMA

Clanak 32.

$kolska knjiZnica je smjestena na prvom katu gkolske zgrade, na frekventnom t lako dostupnoj
lokaciji. vidljivo oznacena natpisom KNJ [ZNICA [ CITAONICA.

Skolska knjiZnica ima prostorne uvjete koji omoguéuju siguran 1 pregledan smjesta kmjizniéne
grade, radunalne i druge opreme, rad stru¢nog suradnika knjizni¢ara i neometano koristenje svih
informacijskih izvora.

Clanak 33.

Skolska knjiznica obuhva¢a jedinstveni prostor knjiznice za smjestaj grade na otvorenim
policama sa slobodnim pristupom knjiZnoj gradi i &itaonicu grupni rad ugenika - u ukupnoj
povriini oko 90 m?,

Clanak 34.

7a omogucavanje primjerenih uvjeta rada u $kolskoj knjiznici zadovoljeni su zahtjevi koji se
odnose na: odrZavanje, osvietljenje, prozrativanje, toplinsku zastitu, zastitu od buke, akustiku,
grijanje i hladenje, elektricne, telefonske i ratunalne instalacije, zadtitu od pozara i zastitu od
provale, sukladno odgovaraju¢im propisima.
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Clanak 35.

Prostor Skolske knjiznice i ¢itaonice opremljen je u potpunosti funkcionalnim namjestajem 1
opremom koja odgovara propisanim mijerilima i preporukama iz Standarda za Skolske knjiZnice.
Namjesta] je namjenski izraden, dobre kvalitete, stilski ujedna¢en, privia¢nih boja i oblika te
jednostayan za odrZavanje.

Clanak 36.

Za poslovanje i struéni rad u skolskoj knjiZnici osigurana je uporaba suvremene informacij sko-
komunikaciiske tehnologije. Sva ratunalna i druga oprema u Skolskoj knjiznici koju koriste
udenici 1 ugitelji, prilagodena je programskim zahtjevima skole.

Clanak 37.

Gruéni nadzor i struéno-savjetodavnu pomo¢ u knjizni¢nom poslovanju obavlja Zupanijska

-

matiéna razvojna sluzba Knjiznice ,,Nikola Zrinski“ Cakovec.

VIL ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 38.

Sva knjiZni¢na grada mora biti stru¢no obradena, oznadena signaturama i pravilno smjestena na
police, {1 vitrine i ladice. Redovita zastita fonda provodi se djelomi¢nom ili potpunom revizijom
i pregledom fonda, u vremenu koje je predvideno za te radnje.

Clanak 39.
Zagtita knjizniéne grade obuhvada:
- Reviziju knjiZni¢ne grade — djelomiénu ili potpunu
- lzdvajanje knjizniéne grade za otpis (prema kriteriju za otpis)
- Pravilan smjedtaj knjizne grade na policama
- Pravilan smjedtaj neuvezanih ¢asopisa u kutije 1 vitrine
Pravilan smjedtaj i zastita od ostecenja AVE grade
Popravak o$tecenih knjiga 1 ostale knjizniéne grade.

Clanak 40.

.....

knjizniéne grade, koje primjenjuje u svom radu.
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VIIL STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Clanak 41.

Struéri suradnik knjiZniGar ima puno radno vrijeme u kojem obavlja strucne knjiZnicarske
poslove | odgojno-obrazovni rad s udenicima te poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost,
stru¢no usavr$avanje, planiranje, programiranje i pripremanje za rad s uCenicima, suradnju s
drugim 0dgojno-obrazovnim radnicima, drugim ustanovama i profesionalnim udruzenjima.

Clanak 42.
Struéne poslove u knjiznici obavlja stru¢ni suradnik skolski knjiznicar koji:

- planira i programira rad te ostvaruje program rada knjiZnice u suradnji s uciteljima,
ctruénim suradnicima, ravnateljem, roditeljima i ustanovama koje se bave odgojem i
ohrazovanjem djece 1 mladezi,

- police razvoj Citateljske kulture i osposobljava korisnike za intelektualnu uporabu izvora
i koristenje knjizni¢noga fonda,

- prikuplja statisucke podatke o radu knjiZznice i unosi ih u sustav jedinstvenog pri kupljanja
slatistickih podataka o poslovanju knjiznice pri Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiznici u
Aagrebu,

- planira i obavlja poslove u odgojno-obrazovnom radu s ufenicima,

- poudava uenike za samostalni rad na izvorima znanja i informacija u knjiZnici,

- sudjeluje u formiranju knjiznice kao multimedijskog sredidta skole, kroz opremanje
siruénom literaturom, drugim izvorima znanja i odgovarajucom odgojno-obrazovnom
ichnikom, pomagalima i opremonm,

- prali znanstveno-strucnu, pedagosko-psiholosku i metodicku literaturu,

- izraduje anotacije i tematske bibliografije te potice utenike, uitelje 1 strugne suradnike
fa uporabu znanstvene, struéne i referentne literature,

- ybavlja strugno-knjiznicarske poslove. kao i javnu i kulturnu djelatnost Skole,

- suraduje s mati¢nom sluzbom, narodnim knjiznicama, knjizarima i nakladnicima,

- (bavlja ostale poslove iz od gojno-obrazovnog rada, sudjeluje u realizaciji nastavnog plana
| programa Skole i $kolskog kurikuluma.

Clanak 43.
Sirueni suradnik knjiZnicar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavriavati.
(1) Organizirano struéno usavriavanje obuhvaca:

- sudjelovanje na strucnim skupovima dravne razine u organizaciji ministarstva nadleZznog za
obrazovanje i/ili agencija nadleznih za obrazovanje

_ redavito sudjelovanje na strucnim skupovima zupanijske razine:

a) 7upanijska strucna vijeca strunih suradnika knjizni¢ara u organizaciji nadleznih agencija

b) skupovi i edukacije u organizaciji Zupanijskih mati¢nih knjiznica
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sudjel¢vanje na edukacijama u organizaciji Centra za stalno stru¢no usavriavanje knjiZniCara
pri Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiZnici u Zagrebu

sudjelovanje na domacim i medunarodnim stru¢nim skupovima

sudjel¢vanje na skupovima i edukacijama u organizaciji strukovnih knjizni¢arskih udruga
struéno usavr$avanje u organizaciji strukovnih udruga u podru¢ju odgoja i obrazovanja
sudjelpvanje v programima mobilnosti

struénb usavriavanje na $kolskoj razini.

(2) Individualno struc¢no usavriavanje obuhvaca struéno usavriavanje pracenjem sadrzaja iz

podrucja knjiznicarstva i informacijskih znanosti i medijske pismenosti, literature 1z psihologko-
pedagotlkog podrucja te praéenje izdavastva i literature za djecu i mladez.

- permanentno struéno usavriavanje iz podrugja knjizniCarstva i informacijskih
snanosti, pra¢enjem strucne literature;

- primjenu Standarda za skolske knjiZnice, Zakona o knjiZnicama i drugih zakonskih akata
iz podrudja odgoja 1 obrazovanja koje donosi MZO

- pracenje literature iz podrucja pedagogije, psihologije 1 metodike nastavnih predmeta

- priitenje popularne literature za mlade?. kao i beletristike hrvatskih i stranih pisaca

- sudjelovanje na stru¢nim skolskim sastancima: ugiteljsko vijece, strucno vijece utitelja
Hrvaiskoga jezika, strucni aktivi ostalih nastavnih predmeta po potrebi i dr.
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IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.

S adredbama ovoga Pravilnika knjizni¢ar je duZan upoznati uéenike, njihove roditelje ili
skrbnike (¢ ugitelje i zaposlenike Skole.

Clanak 45.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika, odnosno Izvadak iz Pravilnika o radu Skolske knjiZnice, koji
se odnosi na korisnike, njihova prava i duznosti prema $kolskoj knjiZnici, treba biti istaknut na
vidljivom mjestu u $kolskoj knjiZnici ili ¢itaonicl.

Clanak 46.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmoga (8.) dana od dana objave na oglasnoj ploéi Skole.
Nakon stupanja na snagu ovaj Pravilnik se objavljuje na mreZnim stranicama Skole.

Clanak 47.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice (KLASA:
003-05-018/17-01, URBRQOJ: 2109-23-01-17-05) od 22.3.2017. godine

KLASA1011-03/23-02/01
UR. BR()J: 2109-94-23-2
U Cakovicw. 5.10.2023.

r r Prgd~,|¢,dn1k Skolskog odbora:
{2 Canan, | Aleksandar Bartoli¢

H\ 'Vé&w‘f ot

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 6.10.2023., a stupa na snagu
15.10.2023.

y Rav r\alLlJu,a Skole:
| ‘Nitasa T\Im ak ‘mag. prim.educ, .

|2 Moi it T



