
Na temelju ilankal5. s kona o javnoj nab novine, br.120/2016. il. 12.

!lj,?l,.j,illlij:,J"1 j*j,T?:T# ;;,,j;i;;i.r.,i,, sr.r.r,

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
ROBA, USLUGA I RADOVA

I. predmet pravilnika

Clanak l.

. usluga i radova ( Lr dalf njem tekstu:

H#i ",' :",,"",t 
tj 

t?t;ll Xl-lU;l;
(2) rzradun procrLjenjene vrijednosti nabave iz slavka l. ovoga dlanka temelji se naukupnom iznosu, bez:. porezana dodanu vrijednost (pDV_a).

Clanak 2.

vrijednost radova ili odredene kolidine roba i usluga ne smiju se dijeliti s namjeromizbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili odredivanja niz" ru.injednostavne nabave.

ll. Opde odredbe

Clanak 3.

ivati na nadin kako bi osiguraii zakonito,
nskih sredstava Skole.

vne nabave, Skola kao naruiitelj obvezna ie u
naielo slobode kretanja robe, naielo slob-ode
sluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto
g tretmana, nadelo zabrane diskriminaciie.
og tretmana, nadelo razmjernosti i nadelo

(3) Prilik a predmeta jednostavne nabave, odgovorne osobe Skole duzne supostupati u gospodarstvenika, ekonomski najp-ovoljnije ponude odnosno dapostoji pravi ciiene i kvalitete.

Clanak 4.

(1) u jednostavne nabave Skola .ie duZna, osim odredbi ovogaPravilnika' h pozitivnih zakonski h i podzakonskih propisa vezanjh zapojedini pre ave.

:'1, _::"g 
Pravilnika moraju biti uskladene s Procedurom stvaranja ugovornihoDV rom zaprimania raduna, njihove provjere i pravovremenog plaianjai drugiminte Skole.



Clanak 5,

o .jednostavnoj nabavi
subjektima s kojima su

povezane osobe u sukobu

niti izdavati narudZbeni ce za
ravnatelj Skole, preds.jednik i
lnteresa, u smislu poglavlja g

III. Plan nabave

Clanak 6.

odinu donijeti plan nabave.

e nroraju biti uskladene s financijskim planom

ave najkasnije do kraja prethodne proradunske
lan nabave.
ti na nadin da s e izmjene i dopune moraju biti
abave, Izmjenu dopunu plana nabave taioder

(7) Skola 'ie du2naplan nabave objaviti na svojim internetskinr stranicama u roku 30 dana

:,X"ffiilf,] 
usvajanja' Izmjene i dopune plana nabave se odmah objavljuju na inrernetskim

(8) objavljeni nt3n 3a!1 e i njegove izmjene i dopune moraju na internetskim stranicamabiti dostupni najmanje do 30 lipnja it1.d... pro.uernJt. eodine.

IV. Razine jednostavne nabave

Clanak 7 .

'lourrlu 
provodenje postupaka jednostavne nabave odreduju se sljedeie razine bagatelne

I ' 'iednostavn a nabava dija je procilenjena vri.jednost .jednaka ili manja od 50.000.00 kuna2' 'iednostavnt:19.Ti er1a je procilenlena vri'iednos, u.eu od 50,000.00 kuna ijednaka ilimanja od 100'000'00 kuna 
vrijednost veca od 100.000,00 kuna. a manja
luga i 500.000,00 kuna kod nabave radova.
bave odreduje procijenjena vrijednost nabave
ga izplana nabave.



V. OvtaSteni predstavnici Skote

Clanak 8.

(t; Provodenje postupaka jednostavne nabave Razine I, obavlia.ju ovlastene osobe kojermaJu ovlast proraiunske potrosnje prema Proceduri stvaranja ,gluo.nit obveza(tajnik,
Hfl',l:'"T:Jffi:?i'#;;JJ.;' ;"i;;;. iti ao-u.,;;;;ri srupe predmeta iri projekta iri drugi),

5'r],"ur" 
postupaka jednostavne n1fav9 Razine 

-2. 
obavrjaju minimalno dvajednost ika Skole koje je ravnatelj odredio u odluci o provodenju postupka

e postu avne nabave Razine 3. ob no tri ovla5tenale koje odredio , OOtu.i-o p.o ka jednostavne
osobe s vaZeiim."il,??,",, o"o,r;1J;i:Jlffi.l:,kao 

ovra ike, a po,.fi..
(4) Obveze i ovlasti ovtasteniti fiJrtuunit u Skole su:- priprema pos

nabave, potrer vezanih uz Predmet
specifikacija, e Ponuda. tehniikih
nabavu, z'anih uz Predmetnu

- provedba poslupkajednostavne.nabave: slanje i objava pozivaza dosravu ponuda naweb stranici naruiitelja, otvaranje pristiglih oonuJu, .ustavrjanje zapisnika o otvaranjuponuda, sastavljanje zapisnika o p..gl.Ou I o.pni ponuda
eda i ocjene ponuda podnose prijedlog za donosenle odluke ot-._^ 

^-, 
ponude sukladno u,Iletima propisanim

a za prikupljanf e ponuda ili poniStenje posrupka.

lt"]",...ot"0t 
navedena za kontakt s gospodarskim sub.iektima obvezna je svakom

t"J,.*L *d*H"#iil,:_:xi,x...,T [il iaaff.Tr.,"#ff,':::"h#

VI' Izdavanje narudZbenice i sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi

ilanak 9.

Jednostavna nabavapr(lma ovom Pravilniku provodi se izdavanjem narudZbenice ilisklapanjem ugovora o jr:dnostavnoj nabavijednom ili odabranom ponuditelju -dobavliadu.
Clanak 10.

(3) NarudZbenica obavezno sadr2i- broj i datum narudZbenice
sl.jede ce:

- oznaka odgovorne osobe iri sruzba koja izdaje narudzbenicu.



- podaci o gospodarskom subjektu _ dobavljadu- vrsta roba'/tt va koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju.jedinice m1ere,koliiine,jed ne te ukupne cijerre.- rok i mjesto
- rok plalanja.

o u dva primjerka od kojih se jedan uruduje
nica ili registratoru izd.anjh narudZbenica.

ovlaStene osobe za izd,avanje narudZbenica
I narudZbenici za isporuku robe. obavljanje

(6) Nadzor nad iizdanim narudzbeni cama izovog ilanka provodi Ravnateljica Skole,

Clanak I l.
(1) Ugovor o nabr sadrZi podatke o ugovornim oje sklapaju ugovor,mJestu sklapanja ul metu ugovora. koiidinama. cijenama, ukupnojcijeni i ostalim bitnir ugovora sukladno Z'akonuo dnosima.
(2) Ugovor porpir;uje Ravnatelj Skole.

(:) voditelj radunovodstva kontrolira uskladenost i todnost podataka na ulaznimradunimadobavljada sa sklopljenim ugovorom.
(4) Ugovor se nnoZe sklopiti usmenim putem, ali svakako mora biti potkrijepljenodgovaraiuiim radunom koji sadrLa a sve podatle sukiadno posebnom propisu.

VII. IzvrSenje ugovora

Clanak 12.

(l) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda iodabranom ponudlom.

vi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za

enje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
dabranom ponudom.
va trajanja dozvoljene su pod Lrvjetont da se ne
i priroda predmeta nabave.

enje obveza iz ugovora o jednostavnol nabavi
a o obveznim odnosima.

vIII. Provoclenje postupka jednostavne nabave Razine l.
procijenjena vrijednost jednaka iri manja od 50.000,00 kuna

(l) Za predmete nabave dija je procijenjena
dovoljno je prikupiti samo jednu ponudu.

Clanak 13.

vrijednost .jednaka ili manja od 50.000,00 kn



Proceduri,
ednake ili manje od 50.000.00
telju ili zakljuiivanjem ugovora
izboru.

ze se uz narud'benicu. Za skrapanje ugovora o jednostavnojnik kojemu je podloga ponuda ,onriit"t[.

Clanak 14.

ostr tavne nabave iz dl.l2. ir;tav za predmet nabave d l.:" Pttt
u i iznimne hitnosti izaz :, ;:

(2) Za predmet nabave drja je vrijednosti manja od 1.000,00 kn bez pDV-a nije potrebnoizdavanje narudZbenit", q u itni-nir slueajevima d-;;"no je i gotovinsko placanje.
(3) ulazne radune iz sf' f i 2' ovog ilanka ovjerava ravnaterjica skore, a dostavnicu,otpremnicu' radni nalog i drugu dokumentaciju kojom se dokazuje da je roba isporudena, a

|]3:J:.t'*seni 
potpisuje osoba-koja je inicirala nuuuu, odnorno preuzela isporuienu robu ili

.. 
IX. provoclenje postupka jednostavne nabave Razine 2.procijenjega vrijednost veda od 70.000,00 kuna i do 100.000,00 kunu

Clanak 15.

eia od 50.000,00 kn, a do
ziva na dostavu ponuda na
odredenih usluga. izvrSenje

ajpovoljnrjoj ponudi prema kriteriju najnile cijene dovoljna
uda.

ilanak 16.

Iznimno od odredbi il' l5'.st. I' ovog Pravilnika. Skola za pojedi'e prednrete nabave moZepri bav i t i i m anj e 
" "'!!if,";; ;J::fi : m l'#,"#il#r:":;; ,,,, r "rnzul]tantskih usl uga,

iikrh ili umjetnidkih razloga povezanih sa zastitom iskljudivih pravaugovor moLe izvrliti samo odredeni gorpoJu,rki sub.jekt,- kada je to nuZno potrebno zbog iinimne Zurnost.i'' izaz ane dogadajima koje javninaruiitelj niie rnog4o predvid.ieti (npr. saniranie stete od vremenikih nepogoda, visasila i drugi sludzqjevi iznin ne Zurnosti).- kada je to potrelbno Tbog dovrsenja vei zapodetih radova, odnosno izvrsenja usluga izosnovnog ugovc,ra.



"l 
a"?l:gjlje posrupka jednosravne nabave Razine 3.procijenje,na r,jrijednost nabave '.r"eu ooLoonoo,bb-ilrr", a manja od 200.000,00kuna ko{ nabave roba i urrugu isoo.ooo,o;;;;;;o nabave radova

(l) Jednostavnu Ni
kuna, a _manje oi ZO uga procijenjene vrijednosti veie od 100.000,00
radova, Sr."ru p.*oai e roba i usluga. i 500.000,00 kuna kod nabave(2) Istodobno sa s a od n,ajm;r,ru? 3 (l;l gospodarska subjekta.

skim srrani li,X,ii;,r;*"Jl.,"H",il:."o;;'i,ll.
od niegove e.

idffi';: na do sr avu pon usJa I 
"i Hf",. 

", 3 ;:;:ffi:-:"J;3jff ,x TiTff ,,:Tii;#;';

IiliifH:5i+"":?tiili:illJ;:ni 
dki h us r uga, zdravstv eni h u s r uga, us r uga

fi:ffiT:Jehnid4ih 
iri um-;etnier.ith razlogapovezanih sa zastitom iskljudivih prava

- t<aoa je to nuzn Podarski subjekt'

naruditelj nije m rne zurnosti izaz,vane dogadajinra ko;e javni
sila i druii siueai saniranje stete od vremenskih nepogoda, viSa

53ffJ;# ffit"t"X" apoietih radova, odnosno izvrsenja usluga iz

Clanak 17.

Xl. Poziv na dostavu ponuda

ClenrI l!

naiin koji omoguiuje dokazivanje da je isti(npr. dostavnica, povratnica, izvjejie o
a).(2) u

moze od 
stav$ ponuda za predmete nabave iz stavka l. ovog ilanka, Naruditelj

ilancima 
iskfjudenja i uvjete sposobnosti ponuditerja kaio su propisani una ofjavnoj nabavi.

'e gospodarskim subj ektima sadrhi naj manj e :

,ispuniti,

moze preuzeti dodatna dokumentacija ako.je



- naznaku pr()vodi li se javno otvaranje ponuda,- datum obja.ve zahtjevi, te- podatke o internetskim stranicama na kqjima je objavl.fen pozivna dostavu ponuda- kontakt osobu, broj terefona i adresu .r.i.tr""i.r.. poste,

;:*:: 
zbog kqjih ce skola odustati 

"o 
pr.g"""ra odnosno zbog kojih neie skropiti

rvu ponuda iznosi najmanje g dana, a najviSe do 15 dana od danata dostavu ponuda, ovisno o potrebam azapredmet nabave sto ce ovlastenirtelj /i ca S kole odrediti p.i I ik;; ;;;;ino g po stupka.

XII. Ponuda

elanak 19.

(1) Ponuda je p.isana r.ziaya volje ponuditelja da isporudi robu, obavi uslugu ili izvederadove sukladno uvjr:tim4 i zahtjevima navedenin,'u , poriuu na dostavu ponuda.(2) Ponuda sadrZi:
- popunjeni ponudbeni list.
- .lamstvo ponude, ako je traleno,- dokume nuditerj dokazuje da n. porto, e ruzroziiskljudenja,- tra1ene bnosti.
- popunjenitroSkovnik.

uda (uzorc i, katal ozi, tehni dka d okumentac i i a.

najmanje sadrZi:

broj raiuna,
oreza na dodanu vriiednost.
, broj telefona, broi faksa.

- cijenu ponude bezporezana dodanu vriiednost.- iznos poreza nia dodanu vri.ierJnost.
- cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost.- rok valjanosti ponude,
- datum i porpis ponuditelja.

(4)Ispravci u ponudi rnoraju biti izradeni na nadin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navoddatuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelia.

Xlll. Kriterij za odabir najpovotjnije ponude

Clanak 20.

Kriterij zaodabir ponude je na.iniiaci.jena iri ekonomski najpovorjnif a ponuda.

. tJkoliko je kriteni.i odabira
cuene mogu se koristiti i npr. kriteril
osobine. ekoloSke osobine, op.ratiuni

ekonomski najpovol.jnija ponuda osim kriterifa
kvalitete, tehniike prednosti. estetske i f r-rnkcionalne
troSkovi, ekonomiinost, datum isporuke i rok



;'fflilIl :L::L,X;'"'.X';J o||":', '" 
u zapisniku o otvaranju, pregredu i ocjeni ponuda

Clanak 2l .

(l) Ponuditelj 
lz17iava cijenu p.onude u kunama, a cijena ponude pise se bro.jkama. Ucijenu ponude bez F'Dv-a n' r*:, Lili uradunati sui't.Jsr.ou, i opusti.

zatvorenim omotnicam a s nazn

(3) Svaka pravorlobno.dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda tedobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.
(4) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponudl ne upisuje se u upisnik ozaprimanju ponuda' .li se evidentira kod narueiterya tul r*usnjela ponuda, obiljezava se kaozakaSnjela te neotvore na vracapoSiljatelju U., oOgo,t.. 

-

fti.r" o::u[""l"ttnje 
odluke o najpovoljnijo.j ponudi prema dovorJna je.iedna zaprimrjena

XIV. Otvaranjerpregled i ocjena ponuda

Clanak22.
(l) Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda Skola otvara pra tavljeneponude' Ponude dostavrjene na temerju 

"u;r"|.""g poriu r na d
e pod istim rwjet ra kao i 1iJ#t#
gospodarskim su :ktima.
ude.

ude mora se provjeriti. Ukoriko se utvrdi raiunska pogreskaispraviti radunske pogreske koje otkrf. i-o rome odmahonuda ispravliena, te ie od po'uiit el.ia iatra4iti cla u roku rrii potvrdi prihvacanje ispravka raiunste p"g..Sn.. Ispravci se

ehnak 23.
(l) ovlasteni predstavnici Skote izradujLr zapisnik o pregredu iocjeni ponucja re odabirunajpovoljniju ponudu prema kriteriju om.rera cijene i kvaritete.

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od:- naziva i sjediSta Skole.
- nazivapredmetanabave,
- evidencijskog broja nabave,
- navoda o danu slanja pozivaza dostavu ponuda,- navoda o roku zzr dostavu ponuda,- datuma i sata poiietka.postupka pregleda i ocjene ponuda,- imena i prezimena ovlastenih prloiavnit<a Sl;i;.-""



cijena ponuda bez pDV_a.i crjgrru ponude s pDV_om,
anal itiiko g prikaza tra'enih i ianih 

-iokuruspo 
sobnosti onuditerj a,ispunjenje zahtj-eva , pogt Ju opira predmeta nabave

uz objaSnjenje.
sukladno kriteriju za odabir,

::,il:? 
p^""u,Citetja.s koji ie se sklopiti usovor,

Hi;rrr1t #vnatelju 
za donosenje odluke o odabiru ili obavijesti o ponistenju s

XV. Odluka o odabiru ili ponislenju

Clanak 24.

ponude, ovlaStene osobe za provedbr_r postupka izradjt ceodluke o poniStenju koji ,. dorruutla ravnatelju Skole na
(2)Nakon potpisa rarrnateliice, odabranom ponuditeriu i.svim ostarim ponuditer.jima ko.ji su: ponude' dostavlja se prim.ierak potpisane'"Jilt. o odabiru nanica, povratnica, izvjeSie o uspjesnom slanju terefaksom,

- podatke o skoli. 
lje ponuditeljima sadrLinajmanje sljedeie podarke:

- predmet nabar,,e ili grul
- naziv ponudite,lja iija j' onosi odluka o odabiru.
- raz.loge odabirre. of,iti"i ugovora o.javnoj nabavi.
- razloge iskljuienja pon- razroge za odb.ijanje ponude ostarih ponuditerja ako ih je biro,- datum donoSenja i potpis ravnatelja.(4) Nakon sto je oarur<a o odabiru donesena i dostavrjena ponuditerjima, ovlastenistavnici ce pozvat,i odabra itelja radi ,tfupun3u ugovora.U sludaju da o<Jabrani .,al,"r"^l :;':."_:
ponuditerja ili odusrari od ,";1;;H';3 i,il]ii";:I;ll":.,#zv3ri sriedeieg po

(6)Rok za donosenje crdluke o odabiru najpovoljnrje ponude ili odiuke o ponistenju postupkajednostavne nabave iznosi najvise do 15 dana od dan a orvaranjaponuda.

Clanak 25.
(l) Ako postoie razlozi za ponistenie postupka .jednostavne naba ve iz (,ranl<a 3r. ovogPravilnika' skola bez odgode donosi odluku o ponistenju postupka.jednostavne naDave.
(2) u odluci o ponistenju postupkajednostavne nabave, Skola navodi:

I, podatke o Skoli,
2. predmet nabave,

4. darum donoSenja i poipisa ravnaietia.

( I )Nakon odabira najpovoljnije
prijedlog odluke o odabiru iii
suglasnost.



Clanak 26.
(l) Skolale obv,=znatemerjem rezullatapregreda i oc.iene ponuda odbiti:

- ponudu ponuditelja ko.ii ni.ie dostavio.iamstvo za ozbil,inost ponude ako je traLeno,odnosno ako dostavljeno lainstvo niie valjano.- ponudu ponr'rditelja koji nije dokaza,.o.uolr rpo.obnost u skladu s pozivonr za dostavuponuda, akoje Iraleno
- ponudu dija.ie ijednosti predmeta nabave- ponudu ko.ia je 

a dostavu ponuda,- Ponudu u ko.ioj solutnom iznosu,
ane za svoJstva predmeta nabave, te time ne
nadmetanje,

m prihvatio ispravak radunske pogreSke,
viSe ponuda u kojima je ponuditell,

(2) Skola je obvezna ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- nue pristigla nijedna ponudal
- nakon iskrjudenja odbijanla ponuda ne preosrane ni.iedna varjana ponuda(3) Skola moze p'nistiti postupai<..lednostavnc nabave ako:- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka.jed.ostavne

nabave da su bile poznatepnje;

doSlo do sadrZajno bitno druga6jegpozivaza

od osiguranih sredstava u financijskom planu

(4) Ako je cijena najpovoljnii.e ponude veia od procijenjene vrijednosti nabave iosiguranihsredstava u financijskom planu Skole, mogu se predloziti izmjene i dopune financijskog planakako bi se osigurala dovoljna sredstava za izvrSenie nabave.

XVI. rOvidencija skroprjenih ugovora o jednostavnoj nabavi

Clanak 27.

(l) Ugovori koji sr:r sklopljeni sukladno ovom Pravilniku, a u skladu s dl. 10. st. I .Zakonao pravu na pristup inlbrmacijama (Narodne novine, broj 2512013., g5120rs.1 Sr<ofa ;;;j ;posebnu Evidenciju jednostavne nabave.

\?) Evidencija jedrrostavne nabave objavljuje se na internetskim stranicama Skole.(3) Evidencija jednostavne nabave it tiuiu.u r. ouog dlanka sadrli najmanje sljedeiepodatke:

l. predmet nabave.
2. evidencijski broj nabave,
3 procijenjenu vrijednost predmeta nabave,
4. ukupnu novdanu vrijednost sklopljenog ugovora,
5. datum sklapanja ugovora,
6 rok na koji je ugovor sklopljen,te
7, naziv odabranoig ponuditelia.

(4) Podaci iz Evidencije.f ed'o-sravlte nabave o iavl.ieni na internetskin.r stranicama morajubiti dostupni naimanje.iednu godinu od isteka odine za kcju.je Evidencija jednostavne
nabave objavljena.

10



Skola je obvezna sv.u d
godine od zavrSetka po

U sludaju izmjena i
vrijednosnih pragova j
ovog Pravilnika na odso

Sve izmjene i dopun,e

Ovaj Pravilnik stuoa
Pravilnik ie biti objav

KLASA: 003-05-10t17-0

URBROJ:2 109-23-01-17

Pravilnik je objavljen
dana_27 .06.2017 .g..

XVII. Zavrilneodredbe

Clanak2g.

<umentaci ju o postupcima jednostavne
upka jednostavne nabave.

Clanak 29.

3*::1":lTl_?,I?.ui ld'j:Jr..koji se odnosi na promjenu

?.^^*I1 odredbe ovog pravilnika ie ,. d; i;.J;*""Jr.l"u,
;";;,;;;;;;l

Clanak 30.

g Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj pravilnik.

e lanak 3l .

na8l osmoga (8.) dana od.dana objave na ograsnoj plodi skole,na internetskim stranicama Skole.

nabave duvati najmanje 4

predsjednica Skol skog odbora:

Ana Jedud

lasnoj plodi Skole dana_l 9.06.2017.g._, a stupio je na snagu

R

NataS '/-

1.L



ru. OS eakovec
Ivana pl.Zajca24
40 000 Cakovec

Klasa; 023-01/18-01
Urbroj : 2109-23 -04-IS-t

iakovec, 15.11.2018.

Skolski odbor IIL

Ove izmjene i dopune Pra
odbora.

Cakovec na svojoj sjednici odrZanoj 15.11.2018. donosi:

Odluku o izmjenama
Pravilnika o jed ostavnoj nabavi roba, usluga i radova IIf. OS iakovec

Clanak I.
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Clanak II.

ilnika stupanju na snagu danom dobivanja suglasnosti Skolskog

Predsj ednica'Skolskog 
;Hfr

An*.


