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Na temelju dlanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju
("Narodne novine" broj 87108, 86109,92,/10,105/10,90/l l,l611
dlanka 16l. Staruta IlL osqovne Skole eakovec. Skolski odbor
21.03.201 7 .godine, donio je

POSLO\/NIK
RADU KOLEGIJALIYIH TIJELA III, OSNOVNE

(poslovNrK o RADU srOLSXrH VTJECA

I. OPCEODREDBE

Clanak l.
Poslovnikom o radu Skolskih vijeia (Uditeljskog vije
roditelja i Vijeia ude4ika) ureduje se:

- pripremanje sjpdnica
- sazivaaje sjedpica
- rad ired na sjednicama
- poloZaj dlanova
- zapisnik i druga pitanja zrwtqna za odrZavanje sj
- izrjeSiivanje nadnika i udenika o rarJu tijela.

Clanak 11.

Odredbe Poslovnika o radu Skolskih vljeca (u daljem tekstu.
na dlanove vije6a te np druge osobe koje su nazodne na sj

ilanak:t.
O pravilnoj primjeni qfuedaba ovoga poslc,vnika brinu se
( u daljem tekstu: vijepe) i predsjedavarelj sjednice.

II. SJEDNICE VIJECA

1. Sazivanjp i pripreqanje sjednica

Clanak 4 .

(l) Vijeie radi na sjednicama.
(2) Uz dlanove vijeia na sjednicama mogu biti nazodne i

na sJeorucu.
(3) Kada se na sjednicam a vijeta raspravlja o

predstavljaju poslqvnu ili drugu tajnu prema zakonu ili
se odrZavaju samo uz nazodnost dlanova viieia.

Clarnk 5.
Sjednice vije6a oilrZavaju se U sjedi5tu Skole.
Sjednice vijeia o@rZavaju se prema potrebi.

(1)
(2)

osnovnoj i srednjoj Skoli
86t 12,94/ 13,1 s2t 1 4.), te
sjednici odrZanoj dana .

KOLE i,arrOVBC

vije6a, Vijeda

Poslovnik) primj enjuj u se

cama Skolskih vij eia.

ednik Skolskog vije6a

osobe koje su pozvane

ili podatcima koji
aktu Skole, sjednice



Clanik 6.

(l) Sjednice vijeca priprema predsjedrLik. vijeia. U pripremi sjednica predsjedriku

pomaZe ravnatelj ili druge osobe koje obavljaju poslove u svezi s pitanjima za

raspravu na sjednici.
(2) Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija udinkov'ito i

ekonomidno, a odluke donose pravod,rbno i u skladu s propisima i opiim aktima

Skole.
(3) Ako predsjednik vijeia ocijeni da pripemljeni materijal za sjednicu nije dovoljno

strudno ili precizno uraden ili dokumentiran, treba ga vratiti na doradu ili ga ne

uvrstiti za sjednicu.

ilanzrk 7.

(l ) Prijedlog dnevnog reda sjedrLice sastavlja predsjednik vijeia.
(2) Kod predlaganja dnevnog reda preds;jednik je duZan voditi raduna:

- da se u dnevni ted uvrste predtneti o kojima je vijeie ovlaSteno rasprarrljati

i odludivati
- da dnevni red ne budr: Pre'cPse;ian
- da predmeti koji su uvrsteni u dnevni red budu pripremljeni tako da se

dlanovi mogu upoznati s predmetom i o njemu raspravljati i odludivati na

istoj sjednici.

Clanal< 8.

(1) SjedrLicu saziva predsjednik'i'ijeia.
(2) Prijedlog za sazittanje sjednice moZe dati svaki dlan vijeca.

(3) predr;jednik je obvezan sazvilti sjr:dnicu ako to traZi 1i3 dlanova vijeia ili ravnatelj.

( ) Ako predsjednik ne izvrsi ttltvezt't iz stavka 3. ovoga dlanka, a radi se o zakonitosti

rada Skole, sjednicu vije6a ovla3ten je sazvati ravnatelj.

Clanak 9,

(1) O c,drZavanju sjednice dlarovi razrednog vijeia, uditeljskog vijeda i vije6a udenika

izvje5iuju se putem Skolske oglasrne plode i elektronidke po3te

(2) O orlrZavanju sjednice predsjerlnik vije6a roditelja izvjes6uje dlanove vijeia

roditelja usmeno ili pisano elektronidkom poStom.

ilanaLk 10.

Pisano izvje56e iz dlanka 9. sadrZi:
- mjesto i vrijerme odd:avarlja sjednice

- prijedlog dnevnog reCa

- potpis predsjednika.
- Salje se u privitku poziva za rLarednu sjednicu

2. Tijek sjednice

Clranrk 1 1 .

sjednioi predsjedava predsjednik Iije6a ili dlan vije6a koji ovlaSteno zamjenjuje

predsjednika (u daljem tekstu: predsjed avatelj).

Clanzrk 12.



(1) Prije podetka sjednice predsjedavatelj provjerava je li sjednici nazc,ana porrebna
vedina dlanova vije6a.

(2) Ako j,: na sjednici nazodan dostatan tr'oj dranova u skladu sa stavr,:om l. ovoga
dlanlta., preclsjedavatelj zapodrinje sjeclniou.

(3) Nakon zapodinjanja sjednice prerisj edavatelj dira distopis zapisnikaL s pr.ethodnr:
sjednir;e i poziva dlarLove da iznesu primjedbe na zapisnik. ilanolri prvo odlui:uju
o iznesenim primjedbama, a zatim o prhvaianju zapisnika s prethodne sjednice.

(4) Stavr* 3. ovoga dlanka ne pri:mjenjuje se na konstituirajuiu sjednicu vijeia.

e lanak 13.
(l) Dnevni red sjednice ut\ rdlrju dla'or,i vi.li:ia na temelju prijedloga dnevnog reda

ko.ji ie naznaden u pozivu za sjednrcu, c,dnosno koji predloZi predsj edavatelj.
(2) Svaki dlan ima pravo prije ulvrdivanja dnevnog reda predloziti da s,: o pojedinoj

todki dnevnog reda ner raspravlja al<o ona nije odgovarajuie pripremljena ili akc, na
sj edrLici nij e nazodan potrebni izvj estitel,j.

(3) Predsj r:davatelj sjednice proglaSava utvrdeni dnevni red.
(;l) Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijr:kun sjednice mijenjati.

ilarLak 14.
(l) Nakc,n utvrclenog dnevnog rr:da pr:lazi se na raspravu i odludivanje o predmetima

dnevnog reda, redoslijedom koji je ut,/r,len u dnevnom reou.
(2) Pravo odlud;ivanja na sjednici imaju sillo dlanovi vijeia.
(l) Ostali nazodni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu

suglasnosr predsj edavatelj a, ali bez pral'a odludivanja.

Clanak l .i.
x4aterifale na sjr:dnici obrazlai.e osoba kojaje rnaterijal pripremila, odnosno na kojuL se
n ralcrijal odnosi 

(.ranuk r'.
( L) Prijavljeni ze raspravu mogu r;udjelovat.i u raspravi prema redoslijeduL kojim su se

pr1 avil i i prema dopuStenj u predsj e,davatelja.
(.',1) lzvan reda prijavljivanja u raspravrr se uz dopuStenje predsj edavatelj a moZe

uklju,Siti izvjestitelj o odredr:noj todki drre'nog reda ako on to zarraLi ili ako je to
potrelbno zbog dopunr;kog objainjenja p,cj*iinog predmera.

r)lanak Li.
(l) Osoba koja sudjeluje u raspravi, rnoZe o isrom predmetu govoriti r,i3e pura, ali

samo uz dopuStenje predsj edavatel ja.
(11) Na prijedlog predsj edavaterlja ili dlala vije6e moZe odluditi o uskra6ivanju

sudjelovanja u raspravi sudioniku koji je vei govorio o istom predmetu.
(3) Pravo na ponovno sr"rdjelovalje u raspravi sudionik ima tek nakon Sto zavrSe s

izlageLnjem osobe koje su se prvi put prijavile za raspravu.

(,lan,rk I t;.
Sudionik u raspravi obvezan je pridri:avati se predmeta rasprave prema utvrdenom
otlevnom redu.

i[.]lanak 19r.

(1) Sudionik u raspravi du2an .jr-- govoliti J<ratko i jasno i iznositi prijedloge za
rjeSavanje predmeta o kojima sr: rasprai'.Lja.



(2) PreClsjedavatelj sjednice rluZal je skbiti se da sudionika u raspravi nitko ne smetir

za vriieme rrjegova izlaganja
ilanal< ilO.

Na prijedlog predsj edavatelj a ili drul;og illana vijeie moZe odluditi da se raspra'ta o

pojedinorn prerlmetu prekine i cla se preclnLet ponovno proudi ili dopuni,,rdnosno da s,:

pribave dodatni podatci za iducu r;jednicu

ilanal< iZ L
Kada se na sjednici rasprar'lja o podatcinLa ili ispravama koje predstavljaju poslovnu

ili drugu tajnu., predsjedavatelj ce upozoriti dlanove vijeia da se ti podatci ili isprave

smatrajrr tajnorn i da su ih dlanovi duiini duvati kao tajnu'

Clanak')-2.

(1) Rasprava o pojedinoj todki dne'rnog reda traj e sve dok prijavljeni sudionici u

raspravi ne zavr5e svoja izlap;anja.

(2) Kicla predsjedavatelj potvriti da vi5e, nema prijavljenih sudionika u raspravi o

odredenom predmettt, zakli urlit ie' raspravu'

(3) Na prijedkrg predsjedavatelj a ili ,1ruLgo g dlana vije6e moZe odluditi ,ca se rasprava' ' 
o p,rieiinom predmetu zakljudi i prije nego 5to svi prijavljeni dobiju rijed, a1o.ie

predmet dc,voStto ra,.motren i o niemu se moZe pravovaljano odludili'

3. Ordlriavanje reda i stegovne ntjere

Clanak 23.

Svakoj osobi koja sud.ieluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrzava reda i ne

po5tuje odredbe ovoga poslovnilia, mogu sr: izreii ove stegovne mjere:

- opomena
- uskraienje stLdjelovanja u raspravl

- udeLljenje sa sijednice

Clmak24.
(1) Opomena se izride osobi:

koja u izlaga:nju odstupi od predmeta o kojem se raspravlja

- koja se uklju,Ji u raspravu bez rlopuStenja predsjedavatelj a

- koja svojim upadicama ili na drugi nadin ometa govomika

- koja omalovaZava iLi vrije<la predsjedavatelja, dlanove ili druge osoLre

nar:odne na s.iednici r':ijeia
- koja na drugj nadin kr5i orlredbe ovoga poslovnika i remeti red na sjednici

(2) Opomenu r.zride preclsjedavatelj.

e lanaLk 25.

(1) Mj era uskraienja sudjelovanja u rasl:ravi izride se osobi koja i nakon izredene' . 
op.,-"n" {lovorom, izjavama ili trrona5anjem nastavi s kr5enjem odredaba ovo61a

poslovnika.
(2) Mjr:ru uslcca6enja sudjelovanja rt reLspravi izride predsjedavatelj '

il;*ttk26.
(1) Mjr:ra udaljavanja sa sjednice izride se osobi kojoj je ranije izredena rnjera

usira6enj a. sudjelo'anja u rasprav1, ra koja toliko remeti red i kSi odredbe ovoga

posilovnika da dovodi u pitanie daljnje' odrZavanje sjednrce'



(2) Mjeru udaljavanja na pt ijedlog predsjedava{elja, izride vijeie.
(3) Osoba kojoj je izr . udaljavanja sa sjednicef duZna je odmah napustiti

prostor u kojem se jnica..

(4) Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo .na sjednicu na $ojoj je ova mjera izredena.

(,lanak2'/ .

(l) Sjednica vijeca odloZit 6e se keLda nrastup,e okolnosti koji onemoguiuju odrZavanje

sjednice u zakazano vrijeme,

4. Odlaganje i prekid sjiednict:

(2) Sjednica 6e se odloZiti i kada s,: prije z;apodinjanja sjedriice utvrdi da na sjednici
nije nazodan potreban broj dlanova rzije6a.

(3) Sjednicu odlaZe predsjedavatelj sjedni,re.

Clanak 2[i.
(l) Sjednica se prekida:

- kada se tijekom sjedLnice broi nazodnih
potrebitog za odrZavan-ir: sjednicr:

smanji ispocl broj a

- kada dode do tezeg remeisnja reda na sjedni a predsj edavatelj nije u
23. ovoga poslovnikamoguinosti odrZati red primjenom mjera iz

- kada o pojedinom predmetu trobra pribaviti e podatke ili isprave.

(2) Sjednicu prel<ida predsj edavatelj sjednice.
(3) Ako pojedin:i ilan smatra da nema razloga za prekid sj

da se sjednica nastavi.
(4) Odluku o nas;tavku sjednice prr:ma sta'uku 3. ovoga d

Clanak 29.

Kada je sjednica odloZena ili
novom vremenu odrZavanj a
poslovnika.

plekinutra, predsjedavalelj
sjednLce, a osrlale alanove u

5. Odluiivanje na sjednici

Clanak 30.
(1)Nakon zakljudenj a rasprave premzL dlanku 22. ovoga

odludivanju.
(2) Za pravovaljano raspravljanje i odludivanje potr"ebno

nazodna ve6'ina ukupnog broja dlanova vtjeia.

ce, on moZe predloZit:i

donosi vije6e.

e nazodne dlanovr: o

s dlankom 9. ovoga

vnika vijeie pristupa

je da na sjednici bude:

e ili zakljudka koji se treba(3) Prije glasovanja predsjedavateLi oblikuje: prijedlog odl
donijeti u svezi s pojedinom tcrrikorn dnevnog reda.

(llanak 3 I .

(l) Vrjeie odluduje javnim glasovanjem, osim kada j
odlukom vij,:ca odredeno da se o p,rjedinom predrnetu

zakonom ili prethodnom
e taJno.

(2) Clanovi glasuju javno tako da :;e dizanjem ruke izja5nj vaju za rli protiv prijedloga

odluke odnosno zakljr,rdka
(3) ei;;,;;i il,.,:' i"t'io tako da na glas;adkom listiiu

osobr: ili prijedloga za koji glasuju.
redni broj ispred



Clana.l< !12.

(1) Vijeie odlurluje ve(iinorn g,lasova nazodnih dlanova, osim kada je zakonom
odredeno drrLkdije.

(2) Rezrrltate glasovanja uti.'rdqiei predsjediavatelj sjednice.
(3) Na lemelju rezullata glasovarLja preds.jedavatelj sjednice objavljuje.je li odredeni

prij edlog us;vojen ili odbijen,

Cla"nah !i3.
Kod odretlivanja obveza radnih t:rjela ili pcljedinaca mora biti razvidno tko je izvr5ite[,
u kojem roku i na koji ie nadin izrzijestiti vije6e o izvrSenju obveze.

Clanah 34.
Nakon Sto je iscrpljen dnevni reil i svi predmeti predvideni dnevnim redonr
raspravljeni i o njima odludeno, p,redsjedavatelj zakljuduje sjednicu.

III. POLOZAJ dLENCTVE.

Clanak 3 5.

( I ) Clanovi vijei.a mogu:
- sudjelovati u radu sje,JnicaL vije6a
- postavljati pitanja p;redsjedavritelju i drugim osobama koje sudjeluju u radu

na sjednici
podnositi prijr:dloge i:zahti.jevati da o njirna vijr:6e raspravlja i odluduje.

(2) Clanovi vijeda mogu od rav:ratel,ia lraZiti obavijesti i uvid u materijirle koji su im
kao illanovima potrebni.

elarrak 36.
Clan vijeia duiian je duvati poslovnu tarnu i druge povjerljive podatke koje dozna u
obavljanju duZrrosti d.lana.

Clarrak 37.
Za vrljene dok obavlja dr:Znosl dlima vijeda, dlan ne smije korisiti ni isticati podatke o
svom dlzmstvu rra nadin kr:jim bi ortvario neke pogodnosti.

IV. ZAPISNII( I AKTI SA SJE]]NICE

rllarrak 3 8.

(1) O ractu sjedrLice vijeia vodi rse;rapisnik.
(2) Zapis',nik se 'vodi pisano.
(3) Zapisrnik vodi radnik Skoh k.ojernu je to radnil obveza ili dlan vijeia kojega

na s.iednici o,lredi predsjedavat<:lj.

(llarrak 39.
(1) Zapi:;nik imrr obiljeZje isprave.kojom se potvrduje rad i oblik rada vijeia.
(2) Zapir;nik saclrZi:

1. redni broj, rnjesto i vrijeru: odrZav:rnja sjednice, ime i prezime
predsjedavatel.ia, broj i:lanova nazodnih odnosno nenazodnih na sjednici



broj i irnena dlanova ko.i i su opra,,'dali svoj izostanak
imena. ostalih osoba naz,odnih na sjednici
potvrdu da je na sjedn:ir:i nazodan potreban bro.j dlanova za pravovaljano

odlud ir anje
ji. predlo):eni i usvojeni dnr:vni rerl
6. tijek rada na sjednici i rrednlete o kojima, se raspravljalo te imena osoba

koje su sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihova izlaganja
',1 . rezultal.e glasovanja o ptrjedinirn prijedlozir:ra
[i, vrijeme zakljudivanja ili prel<ida s.iednice

!). oznak.u priloga koji su sritstavni dio zapisnilia
lCr. potpir; predsj edravatelj a sjednicr: i zapisnidara.

(3) Zapisnik se vodi na sje,Cnici vije6a, a distopis zapisnika se izraduj e u potrebnom

broju primjera.ka.

[:lanak,10-

Cistopis ,zapisnil(a potpisuju pr,:dsjeda.vatelj s.lednice na koju se zapisnik odnosi te

zapisnidar:. Jedan primjelak distopisa zap'isnika dostavlja 
- 
se predsjedniku, jedan

primjerak ravnatelju, ajedan primje:rak se duva u pismohrani Skole.

r:llanak ,11 .

Ako se, zapisnik. sastoji od v irie liislova, na svakom listu mora biti potpis

predsj eclavatelja s.iednice i zapisnii,ara. Sval<i list (stranica) mora biti oznaden rednim

brojem.

rallanak,42..

(l) Ako je u zapisniku bilo Sto trrogrjeirro zapisano, dopuSteno je pogrje5ku precrtati, s

tim da ostane vidljivo Sto je Prvobitno bilo zapisano. Ispravak se rnoze udiniti
izmr:elu redova ili na kraj uL :zapisnikzL. Ispravak ie svojim potpil;om ovjeriti
predsjedavatelj sjednice i zapist dat.

(2) Nrje clopu5te:no zapisnik uniilili ili 1;a;zamijeniti novim.

,allanak 43 .

(1) Odluke i zakljudci urlose se u zapisnik u obliku u liakvom su doneseni'

(2) Op6e odluke i zakljudci iz stavkii l. ovoga dlanka mogu se izraditi u obliku

skraienog zapisnika.
(3) Skraieni zapir;nik koji se oclnosi na sve radnike iudenike Skole objavljuje se na

oglasnoj ploiri.
(4) O olrjavljivanju skraienog zirp:ir;nil< I brinu se predsjednik vije6a i ravnatelj '

(ltanak 4zf .

(l) Svaikom radniku ili udeniku .<oji je pr:ema zakonu pokrenuo postupak zastite

steoenih prgva., predsjerdnik viie:ia chiar.r 1e na njelSov zahtjev omoguiiti uvid u dio

zapisnika koji se odnosi na zaititu tih prava.

(2) Izvodi, prijepisi i preslike zarisnika rnogu se Cavati pravosudnim i upravnim

tijclirna samo na njihov pisani i:ahtjev
(3) Zapisnici vije'Ja se kal.egorizira4u i duvzrju u skladu s propisima koji :;e odnose na

zaStitu registraturnog i arhivskc,g gradiv,a.

2..

3.
4i.

(llanak 4li.



Tekst pojedinadnog akta koji je na sj
sjednice.
V. PRIJELAZNE I ZT\VRSNF)O

Odredbe ovoga poslovnika na oclgo
koja imenuje vijeie.

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom

Stupanjem na snagu ovoga poslo
tijela od prosinca 2008. godine.

Klasa: 003-05-09/l 7-0 I
Brol: 2109 -23 -01 - 17 -03

Poslovnik je objavljen na oglasncrj plodi drura

i donijelo vijeie, potpisuje predsjedavatelj te

i nadin primj enj ivat ie se i na radna tijela

avljivanja na oglasnoj plodi Skole.

48.
prestaje vaZiti Poslovnik o radu kolegijalnih

PREDSJEDNIK STOTSTOC ODBORA

.03.2017.9.

Ravnateljica:

NataSa Hajdinjak,di


