III. OSNOVNA SKOLA CAKOVEC

Ivana pl. Zajca 24
40000 Cakovec

KUCNTI RED

Cakovec, 22.03.2017.



Na temelju ¢lanka 58. stavka 1. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli ("Narodne novine" broj 87/08. 86/09,92/10,105/10,90/11,16/12,86/12,94/13,152/14.), te
¢lanka 161. Statuta III. osnovne $kole Cakovec, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana .
21.03.2017.godine, donio je

ODLUKU
O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1. ]
Ovom Odlukom o kuénom redu III. osnovne $kole Cakovec (u daljem tekstu: Skola)
ureduje se:

— radno vrijeme

— pravila i obveze ponasanja u $kolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru

— pravila medusobnih odnosa u¢enika

— pravila medusobnih odnosa uéenika i djelatnika

— pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja

— nadin postupanja prema imovini.

Clanak 2.
Ova Odluka odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli. Izrazi koji se u
ovoj Odluci koriste za osobe u muskome rodu, neutralni su i odnose se na muske i Zenske
osobe.

Clanak 3.
S odredbama ove Odluke duzni su se upoznati svi zaposlenici Skole.
Razrednici su duzni s ovom Odlukom upoznati u¢enike i njihove roditelje, odnosno
skrbnike.
Ova Odluka isti¢e se na vidljivu mjestu kod ulaznih vrata i objavljuje se na
internetskim stranicama Skole.
Primjerak ove Odluke dostavlja se pravobranitelju za djecu na njegov zahtjev.

II. RADNO VRIJEME .

Clanak 4.
Ugenici, zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Skole samo
tijekom radnog vremena Skole.

Clanak 5.

Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 21.00 sata.

Raspored radnog vremena uéitelja i struénih suradnika definiran je RjeSenjem o
tjednom zaduZenju, a ostalih djelatnika Godisnjim programom rada. Nastavne smjene
izmjenjuju se tjedno.

Nastava se odrZzava prema sljede¢em redu:




O v —

Prije podne Medusmjena Poslije podne
sat: 7.30-— 8.15 1240 - 13.25 1.sat: 13.30 — 14.15
sat: 8.20- 9.05 2. sat: 14.20-15.05
sat: 9.20-10.05 3. sat; 15.20— 16.05
sat: 10.10 — 10.55 4. sat: 16.10 — 16.55
sat: 11.00 — 11.45 5.sat: 17.00 - 17.45
sat: 11.50 -12.35 6.sat; 17.50 - 18.35

U medusmjeni se u pravilu odvijaju INA i ostali oblici neposrednoga odgojno

obrazovnoga rada

Clanak 6.
Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika i tajnika u vezi s prijemom

stranaka obvezno se isti¢e na vratima ureda.

Clanak 7.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog

yremena. Nagin evidencije nazo¢nosti radu odreduje ravnatelj.

Dezurni uditelj obavezan je doéi na nastavu 30 minuta prije pocetka nastave.
Uocene nepravilnosti dezurni ucitelj obavezan je prijaviti ravnatelju ili tajniku Skole.

Clanak 8.
Boravak u Skoli izvan radnog vremena dopusten je samo uz odobrenje ravnatelja.

IIl. PRAVILA 1 OBVEZE PONASANJA U SKOLSKOJ USTANOVI, UNUTARNJEM
I VANJSKOM PROSTORU
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Clanak 9.

U prostorijama Skole zabranjeno je:

unosenje i konzumiranje alkohola, cigareta i drugih sredstava ovisnosti

nodenje oruzja i drugih predmeta kojima se mogu ozlijediti drugi

unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu uzrokovati pozar ili eksploziju
unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrZaja

pisanje po zidovima (unutarnjim i vanjskim) i inventaru Skole

bacanje papira, Zvakac¢ih guma i ostalog otpada izvan kosSeva za otpatke

igranje igara na srecu i sve vrste kartanja i kockanja

uéenicima dovoditi strane osobe u prostorije Skole bez odobrenja ravnatelja

svim osobama dovoditi Zivotinje u prostorije i okolis Skole, osim uz odobrenje
ravnatelja

nedopuiteno snimanje (mobitelom. kamerom i sl.) i objavljivanje snimki drugih
ucenika i ucitelja

naru¢ivanje hrane i njena dostava u prostor Skole

izlazak ucenika za vrijeme odmora u $kolsko dvoriste u obuci koju koriste u
u¢ionicama

promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja



UCENICI

Boravak ucenika u Skoli

>
>
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Clanak 10.
Ucgenici u $koli mogu boraviti:
u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada
u zajedni¢kom prostoru Skole u vrijeme kad ¢ekaju nastavu
u suprotnoj smjeni ako imaju izvannastavne ili izvandkolske aktivnosti

Dolazak i odlazak ucenika

Clanak 11.

U¢enici su duzni:
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dolaziti u Skolu uredni i primjereno obuceni

u unutranjosti $kole obavezno obuveni u papuce

u sportskoj dvorani obuveni u tenisice

kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

odrzavati ¢iste i uredne prostore i prostorije Skole

po dolasku obuti obucu za $kolu te odjevne predmete odloZiti na mjesto odredeno za
tu namjenu

doéi u Skolu najranije 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 10
minuta nakon zavrietka $kolskih obveza

Izostanci uéenika, kaSnjenja, dopusteno napuStanje nastave

Clanak 12.
Ugenici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti na nastavni sat ili napustiti nastavu.
U slu¢aju kasnjenja treba tiho uc¢i u u¢ionicu i ispricati se ucitelju.
Za dopustenje za odlazak iz Skole zbog bolesti, povrede ili drugog opravdanog razloga

treba se obratiti predmetnom ugitelju, razredniku ili struénom suradniku koji su duzni prije
odlaska ucenika obavijestiti u¢enikova roditelja.

Kretanje ulenika kroz prostore Skole

Clanak 13.
Ucenici se kre¢u skolskim prostorijama hodajuci tako da ne dovode druge uéenike i/

ili sebe u opasnost.

Ugenici mirno ulaze u svoju u¢ionicu zajedno s predmetnim ugiteljem.
U ugiteljev kabinet ugenici ulaze samo uz nazoCnost ucitelja.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ravnateljev ured, tajnistvo ili

ué¢ionice drugih razrednih odjela.

Radno mjesto u¢enika

Clanak 14,
Na znak za pocetak nastave ucenici trebaju biti na svojim radnim mjestima i pripremiti

pribor za rad.



Radno mjesto za ugenike odreduje razrednik ili predmetni ucitelj (moze i udogovoru s
uéenicima).

Ugenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog uditelja.

Ucenici su iza sebe duZni ostaviti ¢iste i uredne prostorije u kojima su boravili
(pokupiti smece i baciti ga u ko$).

PonaSanje ucenika tijekom nastave

Clanak 15.

Tijekom nastave:

u u¢ionici treba biti mir i primjerena radna atmosfera

ucenici ne smiju bez dopustenja razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati, Setati po

razredu i sl.

» kad zele nedto pitati ili priopéiti, udenici trebaju svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke, a udenik, kojega je ugitelj prozvao, duzan je ustati ili postupiti prema zahtjevu
ucitelja

» tijekom sata u¢enici ne smiju bez dopustenja rabiti mobitele, walkmane, igracke 1 sl., u
protivnom ée im biti oduzeti i predani razredniku ili roditelju

YV VYV

Ponasanje u¢enika tijekom odmora

v

Clanak 16.
Mali odmor uéenika traje 5 minuta. Tijekom toga vremena ucenici mirno prelaze u
druge ucionice ili $portsku dvoranu i pripremaju se za novi nastavni sat.
Veliki odmor traje 15 minuta i sluzi za prelazak u druge ucionice, za blagovanje i za
odmor.
Za vrijeme odmora uéenici ne smiju napustati prostore Skole (odlazak u trgovinu i sl.).

Redari

Clanak 17.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara koje odreduje razrednik prema
abecednom redu.

Redari:

> prije nastavnog sata pregledaju u¢ionicu i o uo¢enim nepravilnostima ili oSte¢enjima

izvjes¢uju uditelja ili dezurnog ucitelja
bridu plodu i prema potrebi donose nastavna sredstva i pomagala
na podetku svakoga nastavnog sata prijavljuju u¢iteljima nenazocne ucenike
izvjeséuju ucitelja o nadenim stvarima i odnose ih u tajnistvo ili struénu sluzbu Skole
posljednji naputaju u¢ionicu i izvjescuju uéitelja o uocenim ostecenjima.
Redari moraju voditi brigu o stvarima i redu ispred u¢ionice

YVVVY

PonaSanje uéenika u $portskoj dvorani

Clanak 18.
U $portskoj dvorani:
> za nastavu u $portskoj dvorani udenicima je potrebna $portska odjeca i obuca prema
uputama uéitelja TZK
» redari prvi ulaze u svlacionice i zadnjiizlaze iz njih



prije podetka sata tjelesne i zdravstvene kulture ucenici visih razreda u miru ¢ekaju
uditelja u svladionicama

odjeéu ostavljaju u svladionici, a vrijedne predmete prema uputi u¢itelja

nakon odlaska s nastave u¢enici ostavljaju svla¢ionice urednima i ¢istima

uenici se ne smiju koristiti Sportskim rekvizitima i spravama za vjezbanje bez
nazoc¢nosti ucitelja ili njegova odobrenja

» u §portskoj dvorani je vidljivo izvjesen i kucni red koji se odnosi na pravila ponasanja
u $portskoj dvorani.
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Ponasanje uenika u $kolskoj knjiZnici

Clanak 19.

Tijekom boravka u knjiznici udenici se trebaju ponasati uljudno. stajati u redu dok
gekaju knjige, vrlo tiho razgovarati kako ne bi ometali one koji Citaju te nakon ¢itanja vratiti
knjige i ¢asopise na mjesto.

Posudene knjige ucenik je obvezan Cuvati i neostecene pravodobno vratiti (u vrijeme

vay e

PonaSanje uenika za vrijeme uZine

Clanak 20,

Svi ugenici koji se hrane u $kolskoj kuhinji ili su donijeli hranu od kuce, konzumiraju
uzinu u holu 3kole, u vrijeme velikog odmora.

Prije odlaska na uZinu udenici su duzni oprati ruke.

Ugenici trebaju mirno dolaziti u (blagovaonicu) hol. u redu ¢ekati uZinu i donijeti je do
svog stola u holu

Za vrijeme uZine u holu mora biti red. mir i primjereno ponaanje za stolom.

Nakon zavriene konzumacije uzine, u¢enici su duzni pribor za jelo odloziti na
dogovoreno mjesto 1 oprati ruke.

UCITELJI
Duznosti uditelja

Clanak 21.

Ugitelji su duzni pridrzavati se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
$koli i Pravilnika o naginima, postupcima i elementima vrednovanja uenika u osnovnoj i
srednjoj Skoli.

Tijekom dana ugcitelji su duzni provjeravati stanje inventara i izgled svoje ucionice i
moguca nastala ostec¢enja prijaviti u tajnistvo Skole.

Na znak $kolskog zvona ucitelji su duzni krenuti na sat.

Ucitelji su duzni evidentirati svako kasnjenje i izostanke u¢enika.

Clanak 22.

Zaposlenici su duzni o svojim izostancima i zakasnjenjima obavijestiti ravnatelja, a
u¢itelji voditelja smjene, tajnika ili ravnatelja. Izostanke su duzni opravdati lije¢nickom
potvrdom. Izostanke za obavljanje neodgodivih poslova mogu ostvariti prema odredbama
Kolektivnog ugovora.




Clanak 23.
Ucitelji za vrijeme nastave ne smiju kaZnjavati u¢enike udaljavanjem sa sata.
Zaposlenici $kole ne smiju slati u¢enike izvan Skole bilo kojim povodom.
Za vrijeme sata ucitelji ne smiju neopravdano napustati u¢ionicu i ucenike ostavljati
same,

Kontakti s roditeljima

Clanak 25.
Razrednici su duzni obavijestiti roditelje o terminima za individualni razgovor.
Razrednici ili ucitelji duzni su osigurati prikladno mjesto i vrijeme za nesmetan
razgovor s roditeljem.
Zaposlenici Skole duzni su se prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli
odnositi s uvazavanjem i postivanjem.

RODITELJI

Primanje roditelja

Clanak 26.
Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni uditel;.
Roditelji ne smiju ometati uéitelje u vrijeme trajanja nastavnog sata, osim u iznimno
hitnim slu¢ajevima.
Roditelji koji ¢ekaju dijete ili uditelja tijekom trajanja nastavnog sata duzni su se
zadrzavati u malom holu Skole, a nikako u velikom holu ili pred vratima u¢ionica.

POSTUPAK KOD IZOSTAJANJA UCENIKA

Clanak 27.
Ucenik mozZe izostati s nastave po odobrenju:
predmetnog ucéitelja s njegova sata
razrednika
ravnatelja
Uciteljskog vijeéa
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Opravdavanje izostanaka djeteta

Clanak 28.
Svako izostajanje opravdava se prema vaZzeéem Pravilniku o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera..

DEZURSTVA UCITELJA
Clanak 29.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju uéitelji. domar i spremacice.
Raspored dezurstava ucitelja utvrduje ucitelj satniéar,




Na dezurstvo u $kolskoj zgradi rasporeduju se u svakoj smjeni tri uditelja.

Obveze dezurnih u<Eitelja

v

Clanak 30.

» udane deZurstva u jutarnjoj smjeni u¢itelji dezuraju od 7.00 do 12.45, a popodnevnoj
od 13.00 do odlaska u¢enika svojim kuéama

» dezurni ugitelji prate ulazak ugenika u Skolu, provjeravaju imaju li potrebnu obucu za
boravak u Skoli, provjeravaju ponasanje ucenika na hodniku i u svim prostorijama
Skole

» tijekom dezurstva jedan uditelj dezura u holu kod ulaza u zgradu, drugi u hodniku u
prizemlju, a treéi w hodniku na katu dijela zgrade

» dezurni ucitelji ako im ucenici prijave da netko od uéitelja nije na satu ili da kasni,
obavjeStavaju ravnatelja ili struénu sluzbu ili sami zbrinu ugenike

~ dezurni ucitelji s{.le tijekom dana ili na pocetku radnog dana upisuju u Knjigu
dezurstava 1

» prema potrebi deZurni ugitelji obavjestavaju razrednika, ravnatelja ili tajnika o
dogadanjima tijekom dezurstva.

Svaki dezurni uditelj:
» prati ponaSanje ucenika na hodnicima i trenutno reagira u situaciji sukoba ili nasilja
medu uéenicima
u slu¢aju primije¢enog ili prijavljenog nasilja/zlostavljanja postupa prema
dogovorenom protokolu o postupanju u situaciji nasilja/zlostavljanja.
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IV. PRAVILA MEDUS¢BNIH ODNOSA UCENIKA

‘ Clanak 31,
Za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje u€enici su duzni odnositi se prema drugim
ucenicima s uvazavanjem i po§tivanjem razli¢itosti.

Clanak 32.

Zabranjen je svaki oblika nasilja medu ucenicima.

Ucenicima je zabranjeno rugati se drugim uéenicima, nazivati ih pogrdnim imenima ili
nadimecima. ismijavati. dobacivati uvredljive rije¢i i komentare, uzimati ili/i unistavati tude
stvarl, uzimati od drugih novac. prisiljavati da ¢ini ono $to ne zeli. prijetiti, udarati,
zanemarivati i iskljucivati iz grupe.

Ucenicima je zabranjeno koristiti se elektroni¢kim medijima (internetom i mobitelom)
za ruganje. ismijavanje, ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje, nedopusteno objavljivanje tudih
snimki i sli¢no.

Clanak 33.
Ucenici su duzni pridrzavati se dogovorenih pravila Skole o ponasanju jednih prema
drugima:
» prihvacamo i one koji su drugaciji
» koristimo se rje¢nikom koji nikoga ne vrijeda
~ probleme i sukobe rjeSavamo razgovorom i dogovorom




# pomazemo drugima koliko mozemo kad vidimo da im je pomo¢ potrebna ili traZimo
pomo¢ odraslih
# druzimo se i s onima koje se obi¢no izostavlja.

V. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA [ NASTAVNIKA

Clanak 34.
Pri dolasku u Skolu u¢enici pozdravljaju sve zaposlenike (ukljucujuéi uéitelje koji im
ne predaju, ravnatelja, administrativno 1 pomo¢no-tehni¢ko osoblje te stru¢ne suradnike).
U obracanju svim uciteljima i ostalim zaposlenicima uéenici koriste pristojan rjecnik i
odnose se prema njima s uvazavanjem i po§tivanjem.

Clanak 36.

Ucitelji i drugi zaposlenici Skole obracaju se ucenicima umjerenim glasom i
prikladnim rje¢nikom kojim izraZavaju uvazavanje njihovih razli¢itosti, prihvacanje, potporu,
ohrabrenje, usmjeravanje i vodenje njihova ponasanja.

Ugitelji i drugi zaposlenici Skole odzdravljaju u¢enicime kad ih oni pozdrave,

Clanak 37.

Razrednici, ucitelji, stru¢ni suradnici i ravnatelj mogu dogovoriti individualni
razgovor s ucenicima za $to je potrebno osigurati prikladan prostor koji osigurava privatnost
razgovora. Razgovor se moZe dogovoriti u vrijeme koje odgovara njima i u¢enicima, izvan
nastavnog sata.

Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom razgovora s uéenicima trebaju se pridrzavati
Eti¢kog kodeksa Skole.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTI"{‘E OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE,
NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 38.

Svi zaposlenici Skole duzni su se drzati Protokola o postupanju u sluc¢aju nasilja:
odmah zaustaviti nasilno ponasanje, dogovoriti posljedice za dijete koje se ponasalo nasilno
(restitucija ili pedagoske mjere kod ponovljenog ponaganja), porazgovarati s promatratima,
poduprijeti zlostavljano dijete i popuniti Protokol praéenja.

O dogadaju treba upoznati razrednika, te obavijestiti roditelje.

VIL. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 39.
DuZnost je svih zaposlenika, u¢enika i svih osoba koje borave u Skoli skrbiti o imovini
Skole prema nacelu dobrog gospodara. )
Svi zaposlenici Skole duZni su se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im

stavljena na raspolaganje.




Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljugiti elektri¢ne aparate i zaklju¢ati radne prostorije.

Svi udenici i zaposlenici Skole duZni su obavijestiti dezurnog ucitelja, tajnika ili
ravnatelja, o nadenim ostecenjima u u€ionici i prijaviti tetu.

Nadene stvari predaju se u tajnistvo ili stru¢nu sluzbu gdje se Cuvaju do pronalazenja
vlasnika.

Clanak 40.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika i zaposlenika Skole za
vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 41.
U slu¢aju da uéenik nasilnim ponaSanjem nanese $tetu $kolskoj ili privatnoj imovini
primijenit ée se pedagoske mjere utvrdene Zakonom i Statutom $kole. a roditelj je obavezan
nadoknaditi Stetu.

VIII. KRSENJE SKOLSKOG REDA

Clanak 42.

Postupanje prema odredbama ove Odluke sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i
ué¢enika Skole.

Zaposlenici koji postupe suprotno odredbama ove Odluke, odgovorni su za povredu
radne obveze.

Ucenici koji postupi suprotno odredbama ove Odluke odgovaraju na nacin i u
postupku utvrdenom Statutom Skole.

Kad osobe koje nisu ucenici i zaposlenici Skole za vrijeme boravka u Skoli teze krie
ovu Odluku, dezurni u¢itelji ili drugi zaposlenici Skole trebaju ih udaljiti iz prostorija Skole,
a ako se usprotive, trebaju pozvati policiju.

Clanak 43.
Krsenje ku¢nog reda moze biti lakse, teze 1 teSko.
Utenici lakde krie kuéni red ako jednom ne izvr§e odredenu duznost ili obvezu

utvrdenu ovom Odlukom,

Utenici teZze krde kuéni red ako nakon upozorenja ucitelja i drugih zaposlenika Skole
ponovno ne izvrse duznost ili obvezu utvrdenu ovom Odlukom.

Prema ucenicima koji tesko kre Ku¢ni red, primjenjivat ¢e se vaze¢i Pravilnik o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti Odluka o kuénom redu od prosinca
2008. godine.
Clanak 45.

Izrazi koji se u ovoj Odluci koriste za osobe u muskome rodu, neutralni su i odnose se
na muske i zenske osobe.
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Clanak 46. )
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo€i Skole.

KLASA: 003-05-06/17-01
URBROJ: 2109-23-01-17-02

Predsjednica
Skolskog odbora
Ana Jedud

. j.', 'T-i/.’ :.-” C'Lé-.’,{, /

c/
L¥}

Ova Odluka objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole 22.03.2017 .g.

Ravnateljica:
IS fl, . ‘
LYedosda iy 08

Natasa Hajdinjak,
dipl.ué.
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