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Natemelju dlurnka 58. stavka 1. Zakona o odgoju iobrazovaniu Ll osnovnoj isrednjoj
Skoli ("Narodne novine" broj 87/08, 86109,92110,105/10,90/11,16112.86112.94113,152114.), te

dlanka 161. Statuta IlL osnovne Skole iakovec, Skolski odbor na s.iednici odrZanoj dana,
21.03.2017.godine, donio je

ODLUKU
O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBF)

e lanak 1.

Ovom Odlukom o kuinom redu III. osnovne Skole iakovec (u daljem tekstu: St<ota)

ureduje se:

- radno vrijeme

- pravila i obveze ponaSanja u Skolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru

- pravila medusobnih odnosa udenika

- pravila medusobnih odnosa udenika i djelatnika

- pravila sigurnosti i zailtrte od socijalno neprihvatljivih oblika pona5anja, diskriminacije,

neprijateljstva i nasilj a

- nadin postupania prema imovini.

Clanak 2.

Ova Odluka orCnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli. Izrazt kojise u

ovoj Odluci koriste za osobe u muSkome rodu, neutralni su i odnose se na muSke i Zenske

osobe.

Clanak 3.

S odredbama ove Odluke duZni su se upoznati svi zaposlenici Skole.

Razrednici su duZni s ovom Odlukom upoznati udenike i njihove roditelie, odnosno

skrbnike.
Ova Odluka istide se na vidljivu mjestu kod ulaznih vrata i objavljuje se na

internetskim stranicarna Skole.
Primjerak ove Odluke dostavlja se pravobranitelju za djecu na njegov zahtjev.

II. RADNO VRIJEN4E

Clanak 4.

Udenici, zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Skole samo

tijekom radnog vremena Skole,

ilanak 5,

Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 21.00 sata.

Raspored radn.og vremena uditelja i struinih suradnika definiran je Rje5enjem o

tjednom zaduLenju, a ostalih djelatnika GodiSnjim programom rada. Nastavne smjene

izmjenjuju se dedno.
Nastava se odrZava prema sljedecem redu:



U medusmjeni se u pravilu odvijaju INA i ostali oblici neposrednoga odgojno

obrazovnoga rada

ilanak 6.

Raspored radnog vremena ravnatelia, strucnih suradnika ita.jnika u vez.i s pri.ierr,om

stranaka obvezno se istide na vratima ureda.

ebnak 7 .

Zaposlenici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog

vremena. Nadin evidt:ncije nazodnosti radu odreduje ravnatelj.

DeZurni uditetj obavezan je doii na nastavu 30 minuta prije podetka nastave.

Uodene n.p.uuilnosti deZurni ucitelj obavezanje prijaviti ravnatelju ili tajniku Skole,

Clanak 8.

Boravak u Skoli izvan radnog vremena dopuSten je samo uz odobrenje ravnatelja.

III. pRAVILA I OBIVEZE pONASANJA U SKOLSKO.f USTANOVI, UNUTARNJEM

I VANJSKOM PROSTORU

Prije podne

l. sat: 7.30- ti.l5
2. sat: 8.20 - 9.05

3. sat: 9.20 - 10,05
4. sat: 10.10 - 10.55

5. sat: 1 1.00 - 1 li .45

6. sat: 11 .50 - li\.35

Medusmjena

12.40 - 13.25

Poslije podne

1. sat: 13.30 - 14.l5
2. sat: 14.20- 15.05

3, sat: 15.20- 16.05

4. sat: 16.10 - 16.55

5. sat: 1 7.00 17 .45

6. sat: 17.50 - 18.35

Clanak 9.

U prostorijanLa Skole zabranjeno je:

unoSenje i konzumiranje alkohola, cigareta i drugih sredstava ovisnosti

noSenje oru|jai drugih predmeta kojima se mogu ozlilediti drugi

unoSenje sredlstava, opr.rn. i uredaja koji mogu uzrokovati poLar ili eksploziiLr

unoSenje tiskovina nepoiudnog sadrZaia

pisanje po ziclovima (unutarnjim i vanjski r) i inventaru Skole

tu.unj" pup fta, Lvakacih guma i ostalog otpada izvan koseva za otpalke

igranje igara na sreiu i sve vrste kartanja i kockanja

ude.ricima dovoditi strane osobe u prostorije Skole bez odobrenja ravnatelja

svim osobanta dovoditi Zivotinje u prostorije iokoliS Skole, osim uz odobrenje

ravnatelja
nedopuiteno snimanje (mobitelonr" kamerom i st.) i ob.iavljir,'anjc snimki drugih

udenika i uditelja

udionicama

obrazovania



UEENICI

Boravak uienika u likoli

Clanak 10.

Udenici u Skoli mogu boraviti:

Dolazak i odlazak udenika

Clanak I 1.

Udenici su duZni:

minuta nakorL zavr5etka Skolskih obveza

Izostanci uienika, kasnjenja, dopusteno napustanje nastave

Clanak 12.

Udenici ne smiju bez dopuStenja izostajati, kasniti na nastavni sat ili napustiti nastavu'

U sludaju kaSnjenja treba tiho uii u i ispridati se uditelju'

Za dopu5te nje'za odlazak iz Skole z ti, povrede ili drugog opravdanog razloga

treba se obratiti pre,Jmetnom uditelju, razred i strudnom suradniku koji su duZni prije

odlaska udenika obavijestiti udenikova roditelja'

Kretanje uienika kroz prostot. Skol.

Clanak 13.

Udenici se krecu Skolskim prostorijama hodaju6i tako da ne dovode druge udenike i/

ili sebe u opasnost.
Udenicimirno ulaze u svoju udionicu zajedno s predmetnim uditeljem'

U uditeljev kabinet udenici ulaze samo uz nazodnost uditelja.

Udenici ne:;miju bez dopuStenja ulaziti u zbornicu. ravnateljev ured, ta.iniStvo ili

udionice drugih razrednih odjela.

Radno mjesto uienika

ilanak 14.

Na znak za podetak nastave udenici trebaju biti na svojim radnim mjestima i pripremiti

pribor za rad.



Radno mjesto za udenike odrecluje razrednik ili predmetni uditeli (moZe i u dogovoru s

udenicima).
Udenik mole svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopuStenje razrednika ili

predmetnog uditelja.
Ucenici su iza sebe duZni ostaviti ciste i uredne prostoriie u kojima su boravili

(pokupiti smece i baciti ga u koS).

Pona5anje uienika tijekom nastave

elanak 15.

Tijekom nasta.ve:

razredu i sl.

ruke, a udenil<, kojega je uditelj prozvao, duLan je ustati ili postupiti prema zahtjevu

uditelja

protivnom ie im biti oduzeti i predani razredniku ili roditelju

PonaSanje uienika tijekom odmora

Clanak 16.

Mali odmor udenika traje 5 minuta. Tijekom toga vremena udenici mirno prelaze u

druge udionice ili Sportsku dvoranu i pripremaju se za novi nastavni sat.

Veliki odmor traje l5 minuta i sluZi za prelazak u druge udionice, zablagovanje i za

odmor.
Zavrijeme odmora udenici ne smiju napuStati prostore Skole (odlazak u trgovinu i sl.).

Redari

Clanak 17.

U razrednom odjelu tjedno se odrecluju dva redara koje odreduje razrednik prema

abecednom redu.
Redari:

izvjesiuju udi.telja ili deZurnog uditelja

Pona5anje uienika u Sportskoj dvorani

Clanak 18.

U Sportskoj dvorani:
za nastavu u Sportskoj dvorani udenicima je potrebna Sportska odjeia i obuca prema

uputama uditelja TZK
redari prvi ulaze u svladionice i zadnji izlaze iz njih



uditelja u svladionicama

nazodnosti uditelja ili njegova odobrenja

u Sportskoj dvorani.

Pona5anje uienika u Skolskoj knjiZnici

Clanak 19.

Tijekom boravka u knjiZnici ucenici se treba.ju ponaSati uljudno, sta.iati u redu dok

dekaju knjige, vrlo tiho razgovaral-i kako ne bi ometali one koji ditaju te nakon ditanja vratiti
knjige i dasopise na rnjesto.

Posudene knjige udenik je obvezan duvati i neoStecene pravodobno vratiti (u vrijeme

koje odredi knjiZnidar).

Pona5anje uienika iza vrijeme uZine

Clanak 20,

Svi udenici koji se hrane u Skolskoj kuhinji ili su donijeli hranu od kuie, konzumiraju

uZinu u holu Skole, u vrijeme velikog odmora.
Prije odlaska na uZinu udenici su duZni oprati ruke.

Udenici trebaju mirno dolaziti u (blagovaonicu) hol. u redu dekati uZinu idonijetije do

svog stola u holu
Zavrijeme ui:ine u holu mora biti red. mir i printjereno ponaSanje za stolom.

Nakon zavrSr:ne konzumacije uZine, udenici su duZni pribor za jelo odloZiti na

dogovoreno mjesto i oprati ruke.

Duinosti uiitelja
UiITBLJI

Clanak 21.

Uditelji su duZni pndrLavati se Zakona o odgoju i

Skoli i Pravilnika o nadinima, postupcima i elementima

srednjoj Skoli.
Tijekom dana uditelji su duZni provjeravati stanie

moguda nastala oSte(:enja pri.iaviti u ta.iniStvo Skole .

Na znak Skolskog zvona uditelji su duZni krenuti na sat'

Uditelji su duZni evidentirati svako kaSnjenje i izostanke udenika.

Clanak22.
Zaposlenici su duZni o svojim izostancima i zakaSnjenjima obavijestiti ravnatelja, a

uditelji voditelja smjene, tajnika ili ravnatelja. Izostanke su duZni opravdati lijecnidkom

potvrdom. Izostanke za obavljanje neodgodivih poslova mogu ostvariti prema odredbama

Kolektivnog ugovoril.

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
vrednovanja udenika u osnovnoj i

inventara i izgled svoje udionice i



Clanak23,
Uditelji za vrijeme nastave ne smiju kalnjavatt udenike udaljavanjem sa sata.
Zaposlenici Skole ne smiju slati uienike izvan Skole bilo ko.iim povodom,
Zavrtjeme sata uditelji ne smiju neopravdano napuStati uiionicu i udenike ostavljati

same.

Kontakti s roditeljima

elanak 25.
Razrednici su duZni obavijestiti roditelje o terminima za individualni razgovor.
Razrednici ilii uditelji duZni su osigurati prikladno mjesto i vrijeme za nesmetan

razgovor s roditeljem.
Zaposlenici Stkote duZni su se prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli

odnositi s uvaZavanjem i poStivanjem.

RODITELJI

Primanje roditelja

Clanak26.
Roditelji mogu razgovarati s uditeljima u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje

odredi razrednik odnosno predmetni uditelj.
Roditelji ne smiju ometati uditelje u vrijeme trajanja nastavnog sata, osim u iznimno

hitnim sludajevima.
Roditelji koji dekaju dijete ili uditelja tijekom trajanja nastavnog sata duZni su se

zadrLavati u malom holu Skole, a nikako u velikom holu ili pred vratima udionica.

POSTUPAK KOD IZOSTAJANJA UdENIKA

Clanak27.
Uienik moZe izostati s nastave po odobrenju:

Opravdavanje izostarnaka djeteta

Clanak 28.
Svako izostajanje opravdava se prema vaLecem Pravilniku o kriterijima za izricanje

pedagoSkih mjera..

DIIZURSTVA UiITF]LJA

Clanak 29.
U St<otl za vrijeme rad,a deLuralu uiitelji, domar i spremadice,
Raspored deZuLrstava uditelja utvrduje uiitelj satnidar.



Na deZurstvo u Skplskoj zgradi rasporeduju se u svakoj smjeni tri uiitelja.

Obveze deZurnih uditelja

Clanak 30.

u dane deZurstva u jutarnjo.i smjeni uditelji deZura.ju od 7.00 do 12.45. a popodnevnoj
od 13.00 do odlaska udenika svojim kucama
deZurni uditelji prvre ulazak uienika u Skolu. provjeravaju imaju li potrebnu obucuza
boravak u Sk.oli, provjeravaju ponaSanje udenika na hodniku i u svim prostorijama
Skole
tijekom deZurstva jedan uditelj deLura u holu kod ulaza u zgradu, drugi u hodniku u
prizemlju, a treci rl hodniku na katu dijela zgrade
deZurni uditelji a\o im udenici prijave da netko od uditelja nije na satu ili da kasni,
obavje5tavaju ravpatelja ili strudnu sluZbu ili sami zbrinu udenike
dezurni uditelji !e tijekom dana ili na pocetku radnog dana upisujLr u Knjigu
deZurstava
prema potrebri dQZurni uditelji obavje5tavaju razrednika, ravnatelja ili tajnika o

lj:
enika na hodnicima i trenutno reagira u situaciji sukoba ili nasilja

jeienog ili priiavljenog nasilja/zlostavljanja postupa prema
nasilj a/zlostavlj anj a.kolu o postupanju u situaciji

rv. PRAVILA MEEUSoBNTH ODNOSA UCpNm,q

Clanak 31.

denici sr.r duZni odnositi se prema drugim
tosti.

k32.
denicima.
m udenicima, nazivali ih pogrdnim imenima ili
i.jedi i komentare, uzimati ili/i uniStavati tude
ida cini ono Sto ne Zeli. pri.jetiti, Lrdarati.

ktronidkim medijima (internetom i mobitelom)
prisilj avanj e, nedopu5teno obj avlj ivanj e tudih

k 33.
renih pravila Skole o pona5anjujednili prema

rijeda
m i dogovorom
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Svaki deZurni udit
prati ponaSanle u

medu uienicirna
u slucaju prim
dogovorenom prot



pomazemo drugi
pomoi odraslih

a koliko moZemo kad vidinro da im je pomoi potrebna ili traZimo

druZimo se i s;oni a koje se obidno izostavlja.

V. PRAVILA MEDU BNIH ODNOSA UCENIKA I NASTAVNIKA

Clanak 34.
Pri dolasku u S u udenici pozdravljaju sve zaposlenike (ukljudujuii uditelje koji im

ne predaju, ravnatelja, ad
U obraianju svim

odnose se prema njimra s

inistrativno i pomoino-tehnidko osoblje te strudne suradnike),
iteljima i ostalim zaposlenicima udenici koriste pristojan rjednik i

v aLav anjem i poStivanj em.

Clanak 36
lenici Skole obraiaju seUditelji i drugi

prikladnim rjednikom koj
ohrabrenj e, usmj eravanj e

tazgovor s udenicima za
razgovora. Razgovor se

nastavnog sata.

Osobe iz stavk:a 1.

Etidkog kodeksa Skole.

m izralavaju uvaZavanje njihovih
vodenje nj ihova ponaSanja.

ucenlclma umJerenlm glasom I

razliditosti, prihvaianje, potporu,

Uditelji i drugii za enici Skole odzdravljaju udenicima kad ih oni pozdrave,

Clanak 37.
Razrednici, uditel i, struini suradnici i ravnatel.j mogu dogovoriti individualni

koji osigurava privatnost
njima i udenicima. izvan

o je potrebno osigurati prikladan prostor
Ze dogovoriti u vrijeme koje odgovara

ovoga dlanka tijekom razgovora s udenicima trebaju se pridrZavati

VI. PRAVILA SIGURN I ZASTITE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH O
NEPRIJATELJSTVA I

Svi zaposlenici S

odmah zaustaviti nasilno
(restitucija ili pedagorlke

LIKA PONASANJA. DISKRIMINACIJE.
ASILJA

Clanak 38,
Ie duZni su se drZati Protokola o postupanju r-r sludaju nasilia:
naSanje, dogovoriti posljedice za dijele koje se ponaSalo nasilno

Ljere kod ponovljenog ponaSanja), porazgovarati s promatradima,
poduprijeti zlostavljano di i popuniti Protokol praienja.

O dogadaju treba u znali razrednika, te obaviiestiti roditelie

VII. NAEIN POSTUPA JA PREMA IMOVINI

DuZnost je svihL za
Skole prema nadelu dobrc

Svi zaposlenicii Sk

Clanak 39.
enika, udenika i svih osoba koie borave u Skoli skrbiti o imovini

gospodara.
le duZni su se racionalno koristiti sredstvima Skole koia su im

stavljena na raspolaganje.



Nakon isteka rad g vremena zaposlenici su duZr-ri uredno pospremiti radne n-raterijale,

zatvoriti prozore! iskljudi i elektriine aparate i zakljudati radne prostorije.

Svi udenici r

ravnatelja, o nadenim
Nadene stvari

vlasnika.

Skola nije odgo
vrijeme njihova bora'vka

U sluiaju da
primijenit ce se peda.

nadoknaditi Stetu.

VIII. KRSENJE SKO

Postupanje prem
udenika Skole.

Zaposlenici koji

ovu Odluku, deZurni udit
a ako se usprotive. trebaj

KrSenje kudnog
Udenici lak5t:

upe suprotno odredbama ove Odluke, odgovorni su za povredu

radne obveze.
Udenici koji pi suprotno odredbama ove Odluke odgovaraju na nadtn t u

postupku utvrdenom S tom Skole.
Kad osobe koie u udenici i zaposlenici Skole za vr4eme boravka

lenici Skole duZni su obavijestiti deZurnog uditela, ta.jnika ili
jima u udionici i prijaviti Stetu,

ju se u tajni5tvo ili strudnu sluZbu gdje se duvaju do pronalaZenja

Clanak 40.
rna za nestanak stvari i novca udenika i zaposlenika Skole za

St<oti.

Clanak 41.
ik nasilnim pona5anjem nanese Stetu Skolskoj ili privatnoj imovini
e miere utvrdene Zakonom i Statutom Skole. a roditel.i jc obavezan

KOG REDA

Clanak 42.
odredbama ove Odluke sastavni ie dio radnih obveza zaposlenika i

lji ili drugi zaposlenici Skole trebaju ih udaljiti iz
u Skoli teZe krse

,. x,
prostorUa 5Kole.

Clanak 43.

moLe biti lakSe. teze i te5ko.

kuini red ako iednom ne izvrSe odredenu duZnost ili obvezu

utvrdenu ovom Odluk
Udenici teZe kr5e kucni red ako nakon upozorenja uditelja i drugih zaposlenika Skole

ponovno ne izvrSe duZn ili obvezu utvrdenu ovom Odlukom.
Prema udenici ko.ii teSko kr5e Kucni red, primjenjivat ce se vaZeii Pravilnik o

goSkih mjera.

IX. PRIJELAZNE )I Z nSNB ODREDBE

Stupanjem na,

2008. godine.

Clanak 44.
u ove Odluke prestaje vriiediti Odluka o kucnom redu od prosinca

Izrazi koji se u o

Clanak 45.

koriste za osobe u muSkome rodu, neutralni su i odnose se

na muSke i Zenske osrobe

10



Ova Odluka

KLASA: 003-05-06/17

URBROJ: 2109-23-01-1

Ova Odluka obia

Clanak 46,
na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.

Predsjednica

Skolskog odbora

jena je na oglasnoj plodi Skole 22,03.2017 .g.

Nata5a Hajdinjak,
dipl.ui.
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