
Na temelju dlarrka 72. Statuta lll. osnrovne Skole eakovec , a u svezi s ilankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgo'irornosti (NN 111-/18) i dlanka 7, Uredbe o sastavljanju i predaji tzjave o fiskalnoj odgovornosti
(NN 95/19.) ravnateljica lliataSa Hajrlinjak, mag. prim. educ., dana 12. 06.zo2o.donosi:

PROCEDLIRU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

u ilt. osNovNoJ sKoLteRrovec

t.

Pro,cedurom stvaranja ugovornih obveza (dalje u tekstu: Procedura) propisuje se nadin i postupak
stviaretnja ugovcrrnih obve;za, odnosn,c nabava roba, radova i usluga kao i sve druge ugovorne obveze
koje su potrebne za redovain rad i obavljanje svih djeltnosti djelatnosti ( dalje u tekstu: St<ota; osim ako
pos;eLrnim propisom ilistatutom Skole nije uredeno drugadije.

il.

lzrarzi kojise koriste u ovoj proceduriza osobe u mu5kom rodu, upotrijebljenisu neutralno iodnose se
na mu5ke i ienske osobe.

ilt.

Postupak nabav'e i stvaranje ugovornih obveza koje obvezulu Skolu odobrava ravnatelj u skladu sa
dlankom 72. Statuta lll. osnovne 5kole dakovec te 5kolski odbor u skladu sa dlankom 58. statuta il1.
Osnorrne Skole Ca kovec.

Potrebu za pokretanjem postupka nabave roba, radova i usluga, iz djelokruga svoga rada, mogu
predloZiti svi zaposlenici Skole, strudnra tijela i Skotski odbor, osim ako posebnim propisom ili Statutom
Skole nije uredeno drugadiije.

tv.

Ravnatelj Skole duian je prije nabal'e roba, radova i usluga, odnosno stvaranja ugovornih obveza,
obaviti prethodnu provjerru financijske opravdanosti nabave, odnosno utvrditije li predloZena nabava
ili ugovorna obv,eza u sklaclu s vaieiint financijskim planom i planom nabave za tekuiu fiskalnu godinu.

Ukoliko ravnatelj utvrdi da predloiena nabava ili ugovorna obveza nije u skladu s vaieiim financijskim
planotn i planonl nabave, rluian ju je odbaciti ili predloiiti izmjenu financijskog plana i plana nabave.

V.

Ukoliko ravnatelj utvrdi da je predloi:ena nabava ili ugovorna obveza u skladu s vaZeiim financijskim
planotn i planom nabave, Ravnatelj ili Skolski odbor donosi odluku o pokretanju nabave odnosno
ugova ranju ugovorne obverze.

vt.

Ako postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe potrebi provodenja postupkajavne nabave
pro;risanr: odredbama Zakona o javnoj nabavi vei se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje



u$ovrcrrlih obveza provodi sukladno Pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave 5tole,
sljt-'de6oj proce d u ri :

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJI] NIJE POTREBNA PROCEDURAJAVNE NABAVE

Iniciranje
nabave/prijedlog za

nabavu robe, radova,
usluga

Svizaposlenici
Skole- rrositelji

pojedinih
poslova i

a ktivinosti

Pisani ili usmeni
prijedlog za nabavu uz
predodenje ponude,
vaiedeg cjenika i sl.

Provjera stvarne
potrebe za predmetom

nabarve

Provjera je li prijedlog u

skladu s financijskim
planom/lllanom

nabarve

Provodenja postupka
jednostavnel nabave-

izd ava nje narudibenice

/s;klapanje Ltgovora u

skladu s Praviilnikom o
nostavnoi nabavi

Ravnatelj Uvidom u postojeie
sta nje

U roku od tri
dana od

zaprimanja

Voditelj
radunovodstva-

ako je prijedlog
uskladen s

osiguranim
sredstvima i
planom nabave
obavjeitava se

ravnatelj radi
konadnog;

odobrenja
-Ako prijerdlog

nije usklatfen
prekida sre daljnji
postupak za

izvrSenje nabave

Financijski plan, plan

na0ave

U roku od tri
dana od

zaprimanja
prijedloga

Na rudiberrica/ugovor-
sukladno Pravilniku o

provedbi postupka
jednostavne nabave

U roku od 30
dana od dana

odobren.ia



vil.

Ako postupak nabave roba, radova i usluga podlijeie potrebi provodenja postupka javne nabave
pr0pisanogodredbama Zakona o javnojnabavi, tada se stvaranje ugovornih obveza provodipo
sljerde6oj procerJuri:

Rc'd, broj Aktivnost

Inic iranje na bave/prijedlog
za nabavu robe, radova i

usluga

Utvrclivanje rclbe, radova i

usluga koje podlijeiu
postupku javnre nabave

Kontrola dostrupnosti
fi na ncijski h srr-.dstava

Pokfetanje postupka javn e
nabave, lmenclvanje
povjerenstva

Pripnema tehnidke i

natjr-'daj ne do k:ume ntacijr:
za nirbavu roba, radova i

usluga

Svizaposlenici
5kole- nositelji
pojedinih
poslova i

a ktivnosti

Pisani ili usmeni
prijedlog za

nabavu uz
predodenje
pisane ponude,

vaieieg cjenika i
sl.

Najkasnije do
30.lipnja tekuie
godine

Ovlaitena osoba,
voditelj
radunovodstva,
ravnatelj

U roku od sedam

dana od
zaprimanja

Voditelj
radunovodstva,
ravnatelj
-ako DA-
prijedlog za

pripremi
tehnidke i/ili
natjedajne
dokumentacije
-ako NE-

prijedlog za

izmjenu

financijskog
plana i plana

nabave

Stanje iiro-
raduna

Financijski plan
Plan nabave

U roku od sedam
dana od

zaprimanja
prijedloga

U roku od 10
dana od
zaprimanja

Odgovorne
osobe prema
Odluci ravnatelja

Tehnidka
dokumentacija,
specifikacije,
ponude,

troSkovnici i

ostala
dokumentacija za

postupak javne

nabave

U roku od 15

dana od
pokretanja
postupka javne

nabave



Provodenje prostupka ja'une
nal)ave

Zaprimanje, prregled i

ocjr:na ponuda

Odabir ponuclitelja ili
poniStenje po,stupka javne
naLrave

Sklapanje ugo,vora o javrroj
nab,avi/ okvirnog
sporazuma

Narudzbenice sastavrja tajnik, a potpisuje ih ravnaterjskole.

Narudibenice nije potrebno sastavljatiu sljedeiim sludajevima: kada Skola ima sklopljen Ugovor, ako
se rirdio nabavi u vrijednosti od 500,00 kuna, na kotizacije za strudna usavr5avanja ili seminare, za
pretplate na diasopise i sltrudnu literaturu, na javnobiljeinidke nagrade i pristojbe, upravne i sudske

pris;tojbe te ohrvezna ogla5avanja u Narodnim novinama.

vlil.

Podlaci o sklopljenim ugovrcrima evidentiraju se u registru ugovora koji sadrZe podatke sukladno
Zakonu o javnoj nabavi i vaieiim podzakonskim propisima, a objavljuje se na mreinoj stranici Skole.

tx.

Svi t.tgr:voriduvaiu se iarhiviraju suklardno Pravilniku o zaStiti iobradiarhivskog i registraturnog
grarliva 5kole.

Kopije ugovora dostavljaju se na uvid osobi zaduienoj za financijsko-radunovodstvene poslove u
5to ti.

X.

Stupanjem na snagu ove Frrocedure prestaje vaiiti Procedura o stvaranju ugovornih obveza iz 2O1,5.
god i ner ( Klasa : 4O[-OL/ $-Ctl, U rbroj : 2LOg-23-Ot-15-05)

Povjerenstvo za
pripremu i

provedbu
postupka javne

nabave

Objava na web
stranici/EOJN

U roku kojije
odreden u

natjedajnoj
dokumentaciji

Ovlaiteni
predstavnici
prema Odluci

Zapisnik o
pregledu i ocjeni
ponuda

Prema datumu u

natjedajnoj
dokumentaciji

Ravnatelj Odluka o
odabiru/
poniStenju na

osnovi rezultata

U roku kojije
odreden u

natjedajnoj
dokumentaciji

Ugovor o javnoj
nabavi/okvirni
sporazum

Nakon isteka
Zalbenog roka po

odlucio odabiru

X.



KLI\SA: 4OL-0t/ 20-OL/ 0j.

URBROJ: 27O9-23-2O-OI

eakovec, L2.O6.202O.

ova procedura stupa nt tn"!u {andm donoserii, a objavit 6e se na oglasnoj plodi i mreinoj stranici
5kole.


